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25 PowerPoint-tipp
Megmutatjuk magunkat

Aki volt mar termékbemutaton, az lathatta, hogy a PowerPoint a
termékmenedzserek egyik legfontosabb munkaeszkoze, és sokan
hajlamosak ezzel le is zarni a témat. A program azonban ennél
tobb feladatra is alkalmas, csak nem nézziik ki beldle. Sokszor a
hagyomanyos bemutaté és oktatéanyagokat készitjuk el lusta-
sagbol, pedig egy jol sikeriilt PowerPoint bemutaté sokkal tobb

célra felhasznalhaté lenne.

Rohan¢ vilagunkban egyre inkabb csak a
tartalom elkészitése, kiadasa lett a leg-
fontosabb, és a stilusra, a megjelenésre
pedig kevesebb gondot forditunk. Ez vi-
szont igy nincs jol, kiilondsen akkor, ha
egy ilyen program is ott hever a gépiin-
kon, mint a PowerPoint. Ez ugyan alap-
vetden egy bemutato készitésére szako-
sodott program, de az Gjabb valtozatok
megjelenésével egyre tobb célra igénybe
tudjuk venni.

Ha nincs konkrét célunk vele, akkor is
érdemes megnézni, hogy milyen felada-
tok ellatasara valo. Probaképpen valasz-
szunk egy feladatot, készitsiik el az ah-
hoz val6 diasorozatot. Figyeljiik meg a
munka kdzben, hogy milyenek azok a
diak, miért olyanok, miért olyan kevés
szint, betlitipust alkalmaznak benne, és
keressiik meg a véalaszokat.

Ré fogunk jonni, hogy nem minden a
tartalom, meg is kell tervezni annak
megjelenitését, meg kell adni a stilusat,
¢és ehhez sok hasznos tippet kapunk a
programtdl, az abban megtalalhato te-
mérdek mintabol.

Ha a latottak alapjan atgondoljuk sajat
weblapjaink, munkaink megjelenését,
akkor esetleg elgondolkodunk azon, hogy
valamit kifelejtiink nap mint nap a mun-
kainkbol. Ez pedig a megjelenés, a de-
sign, amit6l egyes kiadvanyok, weblapok,
olyan szépek és profi megjelenésiiek
tudnak lenni.

A bemutatokat Microsoft PowerPoint 2000
programmal készitettem, de azok koziil
néhany az el6z6 valtozatokkal is elké-
szithetd. Megtalalhatok weblapos és le-
tolthetd formaban is az interneten a
hitp.//powerpoint.moricz.com cimen.

1. Az els6 bemutatoink

Inditsuk el a PowerPoint programot,
amely az indulaskor egy parbeszédablakkal
fogad benniinket. Ebben kivalaszthatjuk,
hogy mit akarunk késziteni. Ha atlép-
tiink volna rajta, akkor sincs baj, mert
csak azt tartalmazza mas formaban, mint
ami a F4jl meniiben is megtalalhato.
(Részletek a Tippek fiizetben talalhatok.)
Inditsuk el az Eldadads-tervezd Varazslot,

csaval (F5), és az oldalak megtekintése
utan mindig kattintsunk egyet, akkor 1ép
tovabb.

Ha masik diara vagy vissza akarunk 1ép-
ni, akkor a jobb gombbal kattintsunk, és
vélogassunk a helyi meniib6l. Ezek a
bemutatok animaciokat még alig tartal-
maznak, de mar igy is érdekesek. A be-
mutatd végén visszakeriiliink a szer-
kesztébe. Itt nézziik meg a vizszintes
gorgetdsav bal szélén 1évo gombokat.
Sorban mindegyikre kattintsunk ra, és
figyeljitk meg, milyen nézetbe keriiltiink.
A neviiket a Nézet meniiben olvashatjuk.

2. Gylijtsiink otleteket!

A varazslo segitségével hozzunk 1étre
tobb bemutatot, majd nézziik végig azo-
kat, és ,,hangolodjunk ra” azok felépité-
sére. Minden oldalon van egy cimsor,
majd alatta a felsorolas egy vagy két
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1. &bra: Egy Uj bemutaté sokszor egy Uj grafika alapja is lehet

ahol kivalaszthatjuk a bemutato tipusat.
Ennek egyik elénye, hogy szoveggel
alaposan megt6ltott bemutatot kapunk,
amelybdl sok hasznosat megtudhatunk.
Nem kell semmit tenniink és mar egy
kész, profi médon megtervezett bemutatot
nézhetiink végig. Ne is varjunk tovabb,
inditsuk el a Diavetités menii els6 paran-

szinten. A diat abra is diszitheti, ha az
kapcsolodik a témahoz.

tatot is megnéztiink, latni fogjuk, hogy
azok tobbségében megtekintésre. olva-
sasra szant bemutatok. Eddig ezeket ke-
riiltiik, mert nem volt ra sziikséglink, hi-
szen nem lehet mindenki termékmenedzser.
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Cikk: 25 PowerPoint-tipp (Megmutatjuk magunkat)

Azonban a 97-es valtozattol kezdve mar
lehetdségiink van arra is, hogy a dian el-
helyezziink kattintasi pontokat, magyaran
hiperhivatkozasokat. Itt azt ugy kell ér-
telmezni, hogy az mutathat masik diara,
webhelyre, illetve tetszéleges protokollal
elérheté dokumentumra, mint altalaban a
weblapokon is, de indithatunk programot
is a bemutato kozben.

Ez felveti azt a lehetéséget is, hogy a
bemutat6 soran nem sziikségszer(i min-
den diat bemutatni. Ha a vetités soran bi-
zonyos hiperhivatkozasokra rakattint a
néz6, akkor olyan diasorra juthat, amely-
re egyébként nem. Ha pedig ezt a diasort
weblapok formajaban mentjiik el, akkor
egy témat alaposan bemutaté webhelyet
hozhatunk létre.

3. Ugyanaz a bemutaté egészen
mas megjelenitésben

Hozzunk létre egy tetszéleges bemutatot
a varazslo segitségével, és nézziik meg
alaposan. Utana kattintsunk duplan az
allapotsor k6zépso részén lathatd szoveg-
re, mire megjelenik a Tervezdsablon hasz-
ndlata parbeszédablak. Itt valasszunk ki
egy jellegében, stilusaban teljesen eltérd
megjelenésii sablont, és azt fogjuk latni,
hogy a szdveg ugyanaz maradt, de a
megjelenése, formatuma, a szovegek el-
helyezkedése egészen mas lett. Nézziik
meg a bemutaténkat tobbféle stilusban
is! Latni fogjuk, hogy a stilus kialakitasa
mennyire fontos része a munkanak, mi-
lyen jelent6sen meghatarozza a bemu-
tatonk megjelenitését.

Ha valamelyik kialakitasara kivancsiak
vagyunk, probaljuk meg kijeldlni. Latni
fogjuk, hogy ez nem megy, mert a stilust
meghataroz6 grafikak nem jeldlhetdk ki.
Ekkor valasszuk ki a Nézet / Minta al-
menil egyik elemét. (Lasd a 2. dbran.)
igy mar egyes részeket ki tudunk jelSlni.
Amit latszolag nem, azt is kijeldltiik, de
a dia szélein vagy azon kiviil keressiik a
kijelolést mutato kis négyzeteket. Ilyen-
kor érdemes jobb gombbal kattintani a
furcsa alakzatra, és kivalasztani elébb a
Csoportositas / Csoportbontds parancsat
vagy az Alakzat formazasat. Ez utobbi-
nal a Méret lapon nézziik meg, nem tal
nagy-e az alakzat. Az olyan nagy (20-30
cm) is lehet, hogy a didn csak a k6zéps6
részét latjuk, igy annak kijelolésekor
megjelend kis négyzetek egyszeriien
nem férnek ki a képernydn.

4. Témaismerteté bemutato

Mindenkinek van olyan témaja, amelyet
egy 5-10 perces kisel6adas formajaban
el tudna mondani. Valasszuk ki, mir6l
készitlink bemutatot, majd gondoljuk at

Hozzunk 1étre egy vj iires bemutatot. Eh-
hez kattintsunk az eszkoztar els6 gombjara.
A megjelend parbeszédablak segit abban,
hogy milyen elrendezéseket valasszunk, de
barmit beszurhatunk a diara az eszkozta-
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annak felépitését, vazlatat. A téma lehet,
példaul tévémiisor ismertetése, egy vers
elemzése, netan a hobbinkkal kapcsolatos
ismertetd a hajomodell készitésérol, a
gyliimolcsfak metszésérdl, vagy egy esz-
koz (tavkapcsolo, magno, telefon) eset-
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3. abra: A nyitddia legyen attekinthetd

leg egy (jdték-) program bemutatasa.
Lattuk mar azt is, hogyan néz ki egy
bemutato, milyen felépitésii, nincs mas
hatra, vagjunk bele! A példahoz én a
WAP-os Tippek flizet vazlatat hasznalom fel.

2. dbra: A didk hatterét szinvilagat egyénileg is kialakithatjuk

rakrol vagy a Besziirds meniibol.
Els6ként készitsiink egy cimdiat, ami a
bemutat6 cimét és a készit6 adatait tar-
talmazza, esetleg egy diszit6 képet.
(Lasd a 3. abran.) A kovetkez6 dia az
Osszefoglalo tartalmat mutatja, és utana
kovetkezik a téma érdemi targyalasa. A
kivetitett bemutatoknal altalaban csak
vazlatos felsorolas talalhatd, hiszen az
eléado beszél, a dia csak a beszédének
emlékeztetdjét mutatja. Ha a bemutatot
szamitogépen nézziik és mutatjuk meg,
akkor az tartalmazhat rovid szoveget,
ismertetot is.

Eldszor csak a szoveget irjuk be, ké-
peket ne illessziink a didkra. Ez azért
fontos, mert igy meg tudjuk valtoztatni
a tervezoOsablont, és ki tudjuk valasz-
tani a nekiink legjobban tetszt. Miu-
tan elhataroztuk melyik illik legjobban
a bemutatonkhoz, mar ne valtoztassuk
meg, és elkezdhetjiik beszlrni a téma-
hoz kapcsolddo képeket. Ezek szol-
géalhatnak csupan diszitésiil, de kap-
csolodhatnak a szoveghez is.
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Cikk: 25 PowerPoint-tipp (Megmutatjuk magunkat)

5. Egyéni sablon készitése

Ha valamelyik sablon nagyon megtetszett,
de egy kicsit valtoztatni szeretnénk rajta,
netan a szinén, a formajan, akkor hoz-
zunk létre egy 1] lires bemutatot dia nél-
kiil, majd valasszuk ki a Nézet / Minta
almenii Diaminta parancsat. Ha egy
meglévo sablont akarunk atalakitani, ak-
kor huizzuk ra a kivalasztott tervezésab-
lont (lasd példaul a Formatum meniiben,
vagy a Formazas eszkoztaron, a dia he-
lyi meniijében).

Jeloljiik ki egy kattintassal a mintan 1évo
elemeket, helyezziik el azokat tetszés
szerint, formazzuk at, szinezziik mas-
képpen, alakitsuk kedviink szerint.
Ugyanezt végezziik el a tobbi mintadian
is, kiilonben nem lesz egységes a kép.
Utana valasszuk ki a Fdjl / Mentés mds-
ként parancsot, és a Fajltipus listaban a
Tervezésablont. Latni fogjuk, hogy a
sablonokat mas helyre menti, mint a do-
kumentumainkat. Utana probaképpen
alkalmazzuk a sajat tervezésablonunkat
az uj bemutatonk készitésénél. Ha vala-
melyik szoveg nem fér ki, a cim, a felso-
rolasos rész, akkor addig modositsuk a
sablont, amig tokéletes nem lesz.

6. Egyéni szinvalaszték

Nem elég a dia sablonjat elkésziteni,
meg kell adnunk azt a szinvalasztékot is,
amit a dian hasznalni lehet. Ennek har-
monizalnia kell a hattérrel, annak szinei-
vel. Nem szabad tal sok szint hasznalni,
mert akkor giccses lesz. Két alapszint
hasznaljunk, és annak arnyalatait, eset-
leg egy azoktol jelentGsen eltérd harma-
dik szint alkalmazzunk a feltiinébb ki-
emelésekre, de csak ha elkeriilhetetlen.
Nyissuk meg a sajat sablonunkat, majd a
Nézet / Minta egyik diajat, és valasszuk
ki a Formatum / Dia Szinvalasztéka pa-
rancsot. Itt a Szokdsos lapon talalunk né-
hany szinsémat. Kattintsunk az egyikre,
majd a Minta gombra. Ekkor a mintadia
a szinvalasztéknak megfeleld szineket
veszi fel.

Ha valamelyiken modositani akarunk,
akkor azt jeloljiik ki, majd valasszuk az
Egyeni fiilet, és egyesével kattintsunk a
szinekre és a Szinvdltas gombra. Keres-
siik ki a nekiink tetsz6 szineket, és idén-
ként a Minta gombbal nézziik meg mit
csinaltunk. Ha a dian 1évé grafikak szi-
nezésekor az alapszineket hasznaltuk fel,
akkor egy-egy szin modositasakor azok
szine is modosulhat. Ez nem hiba, ha-

nem éppen ellenkezdleg, igy kell tortén-
nie, mert igy van egységben az egész dia
megjelenése.

Ha jol valasztjuk meg a szineket, akkor a
diak készitésekor nem kell kiilonsebben
formaznunk, mégis szép megjelenésii lesz
a beirt formazatlan nyers szoveg is.

7. Dolgozzunk Word vazlatbol

Ha Wordben megirunk egy vazlatot, ak-
kor azt a PowerPointban is fel tudjuk
hasznalni. Nincs mas dolgunk, mint ki-
valasztani a Fajl / Kiildés / Microsoft
PowerPoint parancsot, amely a kapott
vazlatbol didkat készit. A Cimsor 1 stilu-
su bekezdések lesznek a diak cimei,
majd felsorolast készit a Cimsor 2.. 5
bekezdésekbdl szintenként behtzassal.
Sajnos a tobbi felsorolasos bekezdést is
atveszi, igy egy elkésziilt dokumentumnal

eltér egymastol. Ha egy fejezetben van
harom alfejezet, és azokban is egyenként
3-4 alfejezet, akkor az egy idealis fel-
¢épités kisebb dokumentumok esetén.
Ugyanez dian nem fér el, hiszen lega-
1abb 9-12 soros felsorolast kapunk. Aki
gyakran végez ilyen feladatokat, annak
javaslom, hogy irjon ra egy Word mak-
rét, nem bonyolult, de azzal jobban meg
tudjuk oldani a feladatot, mint a beépitett
eszkozokkel.

8. Bemutatobdl Word vazlat

Hozzunk 1étre egy 0j bemutatot a varazslo
segitségével. Ne csinaljunk vele semmit,
hanem azonnal valasszuk ki a Fdjl /
Kiildés / Microsoft Word parancsot. A
megjelend parbeszédablakban a Csak
vazlat radidgombot jeldljiik be, és OK.
A PowerPoint elmenti a bemutat6 vaz-
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4. dbra: Eqy ol felépitett Word vazlat is felhasznalhat6 a bemutatohoz

el kell végezniink par probat, hogy ne
kelljen sokat szerkeszteniink a Power-
Pointban. Erdemes példaul a Wordben a
dokumentumot elmenteni mas néven,
majd a masolatban a Szerkesztés / Csere
miiveletnél megadni egyesével az Egye-
bek kozo6tt a dokumentumaink stilusait,
és kitor6lni azokat. (4 megadott stilusu
bekezdéseket cserélje mindet semmire.)
fgy nem marad mas a dokumentumban,
mint a cimsorok és a képek. Ennél mar
probalkozhatunk a kiildéssel, bar igy is
lesznek problémaink, mert egy doku-
mentum ¢s egy bemutato felépitése kissé

latat ideiglenes RTF dokumentumként,
majd azt nyitja meg a Word. A kapott
teljes dokumentumot jeldljiik ki (Ctri+
Shift+ O-val), majd kattintsunk egyet a
Szokasos eszkdztar Felsorolas gombjara,
majd ismét, hogy eltlinjon az dsszes fel-
sorolasjel. Ezzel a kapott bemutato
alapjan el is kezdhetjiik irni a hosszabb
ismertetd irasunkat. Ha viszont nem
tartottuk magunkat a stilushoz, ugy csak
a didk cime keriil 4t a Wordbe.
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Cikk: 25 PowerPoint-tipp (Megmutatjuk magunkat)

9.'Bemutat6 készitése vazlat-
nézetben

Amennyiben elkészitettiik a sajat sablo-
nunkat, vagy kivalasztottunk egyet, gy
valtsunk at a Tagolt megjelenités nézetre
a vizszintes gorget6sav bal szélén 1évo
gombbal. A 97-es valtozatban ez egy
kiilon nézet, mig a 2000-esben csak az
ablaktablakat elvalaszté hatarokat moz-
gatja at, hiszen mind a tagolas, mind a
jegyzetek megjelenitése egy egérmozdulat-
tal elérhetd.

Most a szokasostol eltérden, itt irjuk be a
bemutatonk vazlatat. Adjuk meg a foci-
met, ¢s nyomjuk meg az Entert. [tt két
valasztasunk van. Beirhatjuk az 6sszes
dia f6cimét, de ha az elsé diat akarjuk
most kidolgozni, akkor nyomjuk meg a
Ctri+ Shift+ jobbra nyilat. Ezzel a ta-
golasi szintben eggyel lejjebb 1éptettiik a
bekezdést (Cimsor 2-re). Irjuk be a té-
mak felsorolasat, és ha valamelyiket to-
vabb akarjuk részletezni, akkor ismét
1éptessiik lejjebb. Ujabb dia készitéséhez
a kovetkezo iires bekezdést léptessiik bal-
ra (Ctrl+ Shift+ balra nyillal). A legutolso
szintemelésnél nem a felsorolas 1ép eld-
rébb egy szintet, hanem egy 11j dia jon
létre. Ha a sablonunk jo elrendezésti, ak-
kor a dia a beiras utan mar szinte hasz-
nalhato, esetleg csak képekkel, videoval
kell kiegésziteniink.

10. A bemutaté mentése
weblapkeént (97-es valtozat)

A weblapként mentett bemutat6 inkabb
képes beszamoloként hasznalhatd, mint
valodi bemutatoként. Itt ugyanis a diakat
GIF- vagy JPEG-képként menti el a
program, ¢s példaul a keretes valtozatnal
a kért dia képe, megjegyzése kiilon ke-
retben keriil megjelenitésre.

Nem igazan szivderitd latvany, bar fel-
hasznalhatjuk mas célra is a bemutatot. A
keretes ¢és a sima valtozatnak is megvan-
nak az elényei. A képeket kicserélhetjiik
sajat fotokra, a szoveges lapokat vagy a
keretes lapoknal a megjegyzésoldalakat pe-
dig felhasznalhatjuk arra, hogy a fotokhoz
szoveget mellékeljiink. A keretes valtozat-
ban egyszerre lathatjuk a képet, a meg-
jegyzést és a vazlatot, mig a hagyoma-
nyos weblapos valtozatnal ezek kozott a
latogatonak valtogatnia kell.

A bemutatét elmenthetjitk a weblapon
megjelené PowerPoint animacioként is, de
ahhoz a latogatoknak rendelkezniiik kell
lejatszoval, illetve azt a weblaprol is letolt-
hetik, de mindenképpen telepitenitik kell.

11. A dia mentése képként a
97-es valtozatban

Aki a 97-es valtozatbol menti a bemutatoit
weblapként, azt valoban nehéz meggydzni,
hogy érdemes a programot behatobban
tanulmanyozni. Ha viszont feliratos ké-
peket akarunk késziteni, és mas progra-
mot nem ismeriink, Gigy a 97-es valtozat is
jol johet. A kép elemeit egyszeriien kezel-
hetjiik, kénnyen athelyezhetjiik az alko-
toelemeket, de szoveg nélkiili rajzlapként
is hasznalhatjuk a dia teriiletét.

A Fajl/ Oldalbeallitas parbeszédablakban

siik el képként (GIF, JPEG) az egész soro-
zatot.

12. A bemutaté mentése
weblapként (PPT 2000)

Az Office 2000 egyik legjelentésebb
ujitasa az, hogy a dokumentumokat ugy
elmenthetjiik weblapként, hogy azok
megjelenése a megszolalasig hasonlitani
fog az eredeti dokumentumra. Ez a be-
mutatora is igaz. A tartalma keretes
weblapként jelenik meg. Bal oldalon van
a vazlat, jobb oldalon a dia weblapként,

’EA WAP altalanos bemutatasa - Microsoft Internet Explorer
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5. bra: A bemutaté mér val6di weblapként jelenik meg és nem képként

megadhatjuk a méretét, igaz centiben,
nem pixelben, de 38 pixel/cm valtassal
atszamithatjuk a kivant kép méretét.
Azért ne lepddjiink meg azon, ha kicsit
nagyobb lesz a kép, mert a konvertalasnal
a program egy kicsit téved. Azonban ez
nem olyan nagy baj, mert az Office
csomag része a Photo Editor, amivel a
képet le tudjuk kicsinyiteni, ha nekiink
pontos méretii grafikara van sziikségiink
(példaul egy reklamcsik esetén).

Ha az egész diasort el szeretnénk mente-
ni képként, ugy 1étrejon egy megadott
nevii mappa, ahol megtalaljuk a képeket
Dial, Dia?2 stb. fajlnevekkel. gy ha van
egy képiink, amelyet kiilonféle hatterek-
kel szeretnénk hasznalni, gy masoljuk
le azt a diat példaul a vazlat nézetben,
szarjuk be tobbszor, és minden egyes di-
an valtoztassuk meg a hatteret, majd ment-

¢s alatta a jegyzetek. A dia nem képként
keriil mentésre, hanem képekbdl és fel-
iratokbdl allo weblapként, raadasul ami
a Microsofttol szokatlan, eléggé kis mé-
retll f4jlokbdl allitja 6ssze annak tartal-
mat. A weblapok 10-30 kB, a képek 10-
40 kB méretiick, ami még kis sebességii
internetkapcsolat esetén is megfeleld
tempoban t6ltheto le.

A weblap érdekessége, hogy a
webbongész6 ablakanak atméretezése
esetén a tartalmanak mérete aranyosan
novekszik vagy csokken. A bemutatot
pedig megtekinthetjiik teljes képerny6n
is, ahol az id6zitésnek megfeleléen halad
a vetités, de tovabbléphetiink kattintassal
is, pontosan Uigy, mint a programban. Az
animacio ilyenkor is ugy torténik (a be-
tiinkénti belépéstdl eltekintve), ami
weblapon eléggé szokatlan jelenség.
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Cikk: 25 PowerPoint-tipp (Megmutatjuk magunkat)

13. Animalt weblapok készitése
PowerPoint 2000-ben

A weblapok mentésekor tobbféle valto-
zatot készithetiink attol fiiggden, hogy az
mit mutat be, és hogyan akarunk haladni
a lapok (diak) k6zott. Az 5. abran latott
weblapnal megjelennek a bongészést se-
git6 elemek a keretekben, de ezek példa-
ul egy személyes honlapnal kifejezetten
zavardak lennének.

Amennyiben a bemutaté didit ellattuk
animacioval, id6zitésekkel, és azt a
weblapon is viszont szeretnénk latni, ugy
valasszuk ki az Eszkozok / Beallitasok /
Altalanos lapot és a Webes bedllitdsok
gombot. A megjelend parbeszédablak
Altaldnos lapjan 1év6 harom kapcsolomezé
jelentdsen meghatarozza a bemutatonk
weblapon torténd megjelenését.

A ,,Didk kézotti valtast segitd vezérld-
elemek megjelenitése” bekapcsolasaval

21
i Fajok | Képek | Kadolés | Bebdtipusck |
Megjelenés
¥ £ disk kazatti waltést sagitd vezérlslamek megielenitése
Szinek:  [Bemutat: szinei (kemeld szin) B
[¥ Dia animélasa béngészés kizben
[ Abrak dtméretezése & bingészdablakhoz

6. dbra: A weblapok felépitését meghatarozé beéllitdsok

kapjuk azt a keretes format, ami az 5.
dbran is lathat6. Ezt egy honlapnak ké-
sziil§ bemutatonal kapcsoljuk ki.

A ,,Dia animalasa” is nagyon zavaro
egy honlap esetén, de egy animalt weblap
latvanya egyenesen lebilincseld, kiilondsen
ha azt kiilon ablakban jelenitjiik meg.
Ugyancsak célszerii kérni az ,, Abrdk dt-
méretezését a bongészéablakhoz”, mert
az sem mindennapos latvany.

14. Egyéni honlapok készitése

Forditsuk meg az el6z6 tippet. Ne egy
bemutatot készitsiink csak Ggy altalaban,
hanem olyan didkat, amelyek Gigy néznek
ki, mint a weblapok altalaban. Talalunk
is ra egy sablont. Nézziik meg a felépité-
sét, ami hasonlit a weblapokeéra, és modo-
sitsuk a tartalmat igényeink szerint. Termé-
szetesen azért ez nem potolja a honlap-
szerkesztd programokat, de egy-egy té-
ma bemutatasahoz nagyon jol hasznal-

haté. Vessiik &ssze a dia bal felén és az
ablak bal oldalan megjelend vazlat tar-
talmat. Latni fogjuk, hogy a kettd nem
egyezik. Ebbol kdvetkezik, hogy bizonyos
esetekben hasznos, ha a didak kozotti
valtast segité vezérloelemek nem jelennek
meg, mert igy sokkal attekinthetébb ké-
pet kapunk.

15. A bemutatok helye a
weblapjaink kozott

Készitsiink a varazslo segitségével egy
munkacsoport honlapot, és tor6ljiik az
Osszes kapcsolomez6t a Webes bedllita-
soknal. Mentsiik el weblapként a bemu-
tatot valtoztatas nélkiil, és jelenitsiik is
meg a webbongészé programunkban.
Latni fogjuk, hogy nagyon szerencsétle-
nill helyezkedik el a tartalom az ablak-
ban, mert nincs automatikus atmérete-
z¢s, bar altalanos weblap megjelenését
mutatja a tartalom.

Most illessziink be a meglév honlapunkra,
weblapunkra egy hiperhivatkozast az
elobbi weblapok nyitolapjara, de ne a
fajlra hivatkozzunk, hanem a fajlnev.htm
helyett az alabbit irjuk be. A paraméterek
értelemszertien modosithatok.

JavaScript:this.open("wap-demo.htm",
"UJ", "menubar=0, scrollbars=0,
status=1, resizable=0, top=100),
left=100, width=400, height=300")
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7. abra; Animalt bemutato kiilon ablakban

Az OPEN fiiggvényhivas els6 paramétere
a hivatkozott weblap neve (esetleg eléré-
si uttal), majd a célkeret vagy ablak ne-
ve, ami ha nem 1étezik, akkor 0j ablakot
nyit, és végiil a megnyitando ablak pa-
raméterei, ahol a 0 (nulla) a ,,nem”, az 1
az ,,igen” értéket jelenti. A parancs
eredménye a 7. abran megtekinthetd. A
400x300-as ablak a 640x480-as vagy

800x600-as aranyosan kicsinyitett valto-
zata, de valaszthatunk nagyobbat is. Ha
el akarjuk kertilni a széleken a fehér sa-
vokat, akkor tartsuk be az oldalak ara-
nyat.

16. A bemutatés weblap meg-
nyitasa masképpen

Az elébbi modszer hatranya, hogy nem
lehet a bemutatdt elmenteni konyvjelzo-
ként a bongészében, nem adhatjuk meg a
cimét, mert az ugy jo, ha zart, méretezett
ablakban jelenik meg. A probléma meg-
oldasara készitsiink egy weblapot, ami-
nek a forrasat mutatnam be, mert ugy
attekinthetdbb.

<html>

<head><title>

Moricz A.: WAP bemutato
</title></head>

<body onload="WAPkezd()">
<script language= "VBScript"><!--
Sub WAPkezd()

window.open "wap-demo.htm", "UJ",
"menubar=0, scrollbars=0, status=1,
resizable=1, top=100, left=100,
width=800, height=600"

End Sub

--></script>

<p><a href="javascript:
window.external. AddFavorite(
location.href, document.title)"> Add e
lapot a Kedvencekhez! </a></p>

<p><input type=button onClick=
"WAPkezd()" value="Bemutato
inditasa"></p>

</body>
</html>

Az ,,onload=...” rész hatdsara a lap
megnyitasakor kérdezés nélkiil elinditja
a bemutatot egy kiilon ablakban. Ha ezt
nem akarjuk, akkor tordljiik az onload
elemet értékével egyiitt. Az ablaknyitd
utasitast egy szubrutin tartalmazza a
rend kedvéért. A weblapunk tartalmaz
egy hiperhivatkozast, amire kattintva a
weblap felvehet6 a Kedvencek kozé. A
parancsgombra kattintva pedig elindithatjuk a
bemutatot. gy egy oldalon tobb indita-
sara is lehetdségiink van. Az inditashoz
hasznalhatjuk az el6z6 tippnél leirt
hiperhivatkozast is.
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Cikk: 25 PowerPoint-tipp (Megmutatjuk magunkat)

17. A weblapok alapjat adé
sablon elkészitése

Hozzunk létre a varazslo segitségével
egy Uj Munkacsoport honlapot, majd
nézziik meg a Nézet / Minta / Diaminta
lapon, hogyan néz ki a weblapunk alapja.
Az oldal alapvetden szines téglalapokbol,
szovegdobozokbol all, illetve a Rajz
eszkoztar egyszerli alakzataibol. Ez
utobbiak tartalmazzak a bal oldali f6bb
hiperhivatkozasokat. Kattintsunk ra az
egyik keretére (fontos hogy ne a szovegére)
az egér jobb gombjaval, és valasszuk ki
az Akciobeallitasok parancsot.

Mivel itt a didink kdzott navigalunk
tobbségében, ezért a hiperhivatkozdsok is
ezek kivalasztasat segitik el6. Amely pa-
rancsok mogott harom pont lathato, azok
értelemszertien parbeszédablakot jeleni-
tenek meg a kivalasztas megkonnyitésé-
re.

Valaszthatunk hanglejatszast is a kattin-
tashoz vagy az akcidgomb feletti athala-
dashoz, de az ne legyen hosszt, mert
kiilénben jelentdsen lelassitja a weblap
kezelését. A programinditas csak Po-
werPoint bemutato esetén miikodik, mert
weblaprol (internetrol) nem lehet prog-
ramot inditani.

Erdemes még a Fdjl / Oldalbedllitdsndl
a lapot atallitani A4-es allo lapra, mert
igy az elkészitett weblap még nyomtat-
hato is lesz, ami még eldnyére is valhat.
Ehhez a sablonban a méreteken kicsit
valtoztatni kell, mert azt fekvo lapra mé-
retezték.

18. Az animacid testre szabasa

Aki bemutatokat szokott
késziteni, annak nem 1j-

Ha elkésziiltiink egy diaval, akkor va-
lasszuk ki a Diavetités / Animdcio testre
szabdsa parancsot. Itt jeloljiik ki a bal
oldali listaban az elemeket, majd az /dd-
zités lapon rendezziik azokat megjelené-
si sorrendbe, ¢s adjuk meg az animacio
indulasanal, hogy hany méasodperc mul-
va induljon az el6z6 elem megjelenése
utan (1-5 mp, hogy legyen idé elolvasni
a megjelent széveget).

A kovetkez6 1épésben kattintsunk a Ki-
vitelezés fiilre, ahol megadhatjuk, hogy
hogyan jelenjen meg a kivalasztott elem.
Itt aztan szamos kiilonleges elem all a
rendelkezésiinkre, amelyeket a mellette
lévo listdban megadhato irannyal kombi-
nélva tobb szaz megjelenési forma koziil
valaszthatunk ki. A Megtekintés gombra
kattintva kicsiben megnézhetjiik mit ala-
kitottunk.

19. Akcidgombok a bemutatéon
Szintén a diak kozotti navigaciot (illetve
bongészést :-) segitik el6 a Diavetités /
Akciogombok almenii elemei. Ezek a
rajzos gombok a didkon (weblapokon)
elhelyezhetdk, és a mar ismert
Akciobeallitasok adhatok meg. A gom-
bok tobbsége mindenki altal ismert egy-
szer( alakzatot tartalmaz, amelyekkel a
bemutaté elejére, végére, a kovetkezd
vagy el6z6 diara ugorhatunk. Valaszt-
hatunk egyéni gombot is, amelyhez sz6-
veget is rendelhetiink.

A gomb beszirasakor azt atméretezhetjiik
tetszleges formara, és a kis sarga négy-
zettel a gomb kiemelkedését is novel-
hetjiik. Bar ez utobbirdl mindenkit lebe-

donsag, hogy a diakon

Animacid testre szabasa

Animacid 4z alabb bejeldlk objskiumokhoz: =]
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Athelyezés

Macromedia Falsh ani-
maciok révén. Aki azt
nem ismeri, nem rendel-
kezik hozza programmal, annak sem kell
elkeserednie, hiszen a PowerPoint segit-
ségével is szamos kiilonleges, ¢és altala-
ban ritkan lathat6 hatast érhetiink el.

8. abra: Lehetéségek az animaci6 testre szabasakor

sz¢élnék, mert a gombra készitett felirat
nem mozdul el a gomb tetejével egyiitt.
Na erre szoktuk azt mondani, hogy ,.kilog
a lolab”.

20. Reklamok a kabeltévén
Bizonyara az orszag szamos pontjan
iizemeltetnek a kabeltévés tarsasagok
olyan adast, ahol a szoveges, képes rek-
lamoldalak adott id6zités szerint kovetik
egymast. Az oldalak viszonylag egysze-
i attiinésekkel kovetik egymast, de néha
egyedi hang 1ép be, ahol a hirdetd a sajat
hangjan sz6litja meg a nézdket.

Ha még nem ismerték volna fel, ezek is
PowerPoint bemutatok. Altalaban fény-
képekkel teszik latvanyosabba az olda-
lakat, ahol a hirdeték adatai, ajanlatai
olvashatok adassziinetben vagy folya-
matosan 24 6ran keresztiil. Ha 6noknél
is van ilyen adas, akkor ezentul szakmai
szemmel is nézzék, és egy-egy jobb
.dia” megjelenését probaljak meg elké-
sziteni 6ndk is. Ha viszont eddig még az
6nok kozségében nem volt ilyen szol-
galtatas, akkor itt az ideje elinditani,
mert elkészitése egyszerli, mikodtetése
sem bonyolult, éppen ezért a hirdetéknek
ez egy olcsé megjelenési forma.

21. Oktato bemutatok készitése

Iskolakban altalaban megtalalhat6 az Of-
fice programcsomag, igy a tanaroknak
nagyon jo lehetésége adodik a bemutatok
készitésével. A diakat kivetitovel (pro-
Jjektorral) ki lehet vetiteni, megjelenése lat-
vanyosabb, ezért emlékezetesebb, mint a
tanar altal kézzel és filccel irt, rajzolt
irasvetitd foliak képe, amit altalaban le-
masoltatnak a szegény tanulokkal. A
bemutato weblapos formaban az
interneten kozzétehetd, a tanulok azt le-
tolthetik, otthon megnézhetik. A hozza
flizott jegyzetekkel akar a témat ismertetd
konyvet is potolhatja, ami egyes esetekben
hianyzik is.

A bemutatot csak egyszer kell elkésziteni,
tématol fiiggden akar évekig is jo, talan
évtizedekig is, a tanarok egymas kozott
cserélhetik azokat, igy kevesebb elké-
szitend6 bemutat6 jut egy tanarra. Mar
csak azt nem értem, miért nem olyan el-
terjedt, mint amilyen egyszerii?

22. A bemutato attekintése

Egy témaismertet6 bemutato készitésekor
koénnyen megeshet, kiilondsen ha valaki-
nek nincs még kell6 gyakorlata benne,
hogy a bemutatd menete nem kiegyen-
sulyozott. Az elején esetleg sok szoveg
van kép nélkiil, a végén pedig talan ép-
pen forditva. Ilyenkor érdemes atnézni
az egészet egy lapon.
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Cikk: 25 PowerPoint-tipp (Megmutatjuk magunkat)

Ehhez kétféle megoldas is kinalkozik. A
Nézet / Diarendezd segitségével az egész
diasort attekinthetjiik. A Szokdsos esz-
koztaron talalhatd Nagyitas (vagy kicsi-
nyités) megadasaval egész sok diat
megjelenithetiink a teljes méretli képer-
ny6nkon. Ha at akarjuk rendezni azok
sorrendjét, akkor fogjuk meg a kiva-
lasztott diat, és huzzuk at egérrel a ki-
vant helyre. Ha egy egész sorozatot aka-
runk athelyezni, akkor azokat el6bb je-
161jiik ki, majd helyezziik at az 4] helyre.
Az egér mozgatasakor a fliggéleges vonal
jelzi a beszarasi pontot.

23. Emlékeztetok nyomtatasa

Az emlékeztetd azt a célt szolgalja egy
termékbemutato esetén, hogy azt a nézok
kozott kiosszak, akik ennek segitségével
az el6adast nyomon tudjak kdvetni.
Utolag pedig ennek segitségével eleve-

9 diat is kinyomtathatunk, mig a 97-es
valtozatban 6-ot.

Ha viszont van egy PostScript nyomtatonk,
akkor annak segitségével két allo Ad-es
oldalt is nyomtathatunk 50%-ra zsugoritva
egy fekvé oldalra. igy az is elég, ha csak
6 diat nyomtatunk egy oldalra, mert a
nyomtatd ezt megduplazza, igy mar egy
97-es valtozatban is tudunk 12 diat
nyomtatni egy fekvé A4-es lapra. Ennek
az elrendezése is jobb, mint a 9-esnek,
igy a 2000-es valtozattal sem vagyunk
elényben a régihez képest.

24. Rajzolas vetités kozben

Termékbemutatokon, eléadasokon néha
eléfordul, hogy az eléadd valamit ki akar
emelni, esetleg éppen a hallgatosag kéré-
sére. Az irasvetitd folias megoldasnal
ilyenkor filccel sszefirkalja a sajat foli-
ajat, esetleg egy tires foliat tart készen-

2 ]

Nyomtatas
yomtaks
=08 Ckidata OLE30 PoskScript
Allapot: Szinet
Tipus: Ckidata QLE30 PostScripk
Hely: LPT1:
Megjegyzes:

Myorntakasi barkomany:
(" Minden kaocka ¢ Jelenleqgi kocka

A Kijeldlt teriilet

ﬂ Tulajdonsagaok,

[ Myombakas Failba

Myornatok,

PEldanyszam:

(" Egyéni diasar: |Rf:'uvi|:| walkozakom

=] [

tomatikusan atvalt a tollra, amellyel uta-
na a képerny6n szabadon rajzolhatunk.
Egérrel ez nem egyszert, de ilyenkor
altalaban csak egy elem kiemelésére,
esetleg nyilak rajzolasara, folyamatok
kiemelésére van sziikség. A rajzolas
természetesen a diara nem kertl fel, és
egy eldre-hatra 1épéssel a lap letdrdlhetd,
és ujra Osszefirkalhato.

25. A kovetkeztetések levonasa

Miutan mar megtapasztaltuk, hogy a
bemutatoknak milyen sokféle felhasznalasi
és megjelenitési teriilete van, lathatjuk,
hogy nem hiabavalé munka egy-egy
bemutato diasorozat elkészitése. Miért
mondom ezt? — Mert PowerPointtal ké-
sziilt weblapot nagyon ritkan talalok az
interneten, pedig konnyebb elkésziteni,
mint egy Flash animaciot, és tobbféle
modon lehet hasznositani az egyszer el-
végzett munkat.

A projektek el6terjesztésekor, egy uj tlet
bemutatasakor sokan inkabb csak be-
szélnek, esetleg kinyomtatott szoveges
lapokat mutatnak a hallgatosagnak, és
nem a bemutat6 latvanyos és meggy6z06
eszkozeivel élnek. Az iskolakban valo
alkalmazasi lehetdségekrol pedig mar ne
is besz¢€ljiink. Nemcsak a tanarok mun-
kajat konnyitené meg, de a tanulok is
kovetendd példakat latnanak, és a sza-
mitogépiiket egy jabb értelmes feladat-
ra tudnak hasznalni.

Moricz Attila
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PEld&ul1;3;5-12 [ Lewalogatas
ik revomtat; Emlékeztetak,
Emiékeztetdk ﬂ Ciak szama oldalankent: |& = il
]
Ermlékeztetok Sorrend: % Vizszinkes 1 Flggéleges 4
Jeqgyzetoldal
Yazlatnézet
v SzOrkearnyalatos ¥ Papirméretnyi
[ Csak Fekete-Fehér [v Kerettel
|— r ok | Mégse
9. abra: A sok beallitas sokféle feladat megoldasat jelzi
nithetik fel az eléadés érdekesebb része-  1étben, és arra rajzol. Veliink ilyen a Po-
it. A diaképek mellé nyomtathatunk werPointban nem fordulhat el6.
jegyzeteket is, igy az egy témabemutatd A vetités kozben az egér jobb gombjaval
esetén akar tanfolyami jegyzetként is kattintsunk a képerny6n, és a helyi me-
szolgalhat. Egy lapra hagyomanyos niib6l valasszuk ki az Egérmutato bedl-
nyomtatoval a PowerPoint 2000-ben mar  /itasai / Toll vagy Tollszin parancsok
egyikét. A tollszin kivalasztasakor au-
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Cikk: 25 PowerPoint-tipp (Megmutatjuk magunkat)

Olvasdink kérdezték - mi valaszolunk

Megoldasok a PowerPointban

A PowerPoint 97 sok ujdonsagot tartalmazott a bemutatok diszité-
séhez, de az akkor beharangozott ,internet erejére” a 2000-es valto-
zatig kellett varnunk. Azonban még igy is sok hasznos szolgalta-
tast talalunk mindkét verziéban, amelyek az altalanos bemutaté-

kat tekintve kozel azonosak.

A PowerPointban az objektumok kezelése
keriil inkabb el6térbe, igy ezekkel gyiilt
meg a baja néhany olvasoénknak. A be-
mutatokat tobben hasznaljak interaktiv
formaban, amelyhez hiperhivatkozasokat,
akciobeallitasokat hasznalnak. Ezek pedig
néha nem ugy miikddnek, mint szeretnénk.
Az 6ndk peworldtippek@idg. hu cimre irt
leveleibdl gytijtottiink 6ssze néhany kér-
dést, amelyekben a bemutatok készitésé-
vel kapcsolatban irtak nekiink.

»,Miért nem lehet kivalasztani a
2000-es valtozatban a Nézet /
Kicsinyitett dia parancsot?”

A 97-es valtozatban a Diarendezd kivé-
telével mindegyik valtozatban van ér-
telme megjeleniteni a dia kis képét, de a
2000-esben elég csak az alsé vagy a bal
oldali ablaktabla-hatarolot elhiizni, és a
nagyméretii dia automatikusan kisebb
méretlivé zsugorodik. Azonban a Neézet /
Minta almenii valamelyik elemét kiva-
lasztva csak a sablont latjuk és nem a
valodi diaképet. Itt mar ki lehet valasztani
a Nézet / Kicsinyitett dia parancsot, és a
dia képét latjuk benne, amelyre a sablonban
végzett modositasok hatassal vannak.

»Miért nem tudom kivalasztani
a Beszuras / Hiperhivatkozas
parancsot?”

A meniipont csak akkor valaszthato ki,
ha eldbb kijeldliink valamit, amihez a
hiperhivatkozast hozza akarjuk rendelni.
A Wordben példaul erre nincsen sziikség,
mert a parbeszédablakban is megadhatjuk
azt a szoveget, amibdl a hiperhivatkozas
lesz. Azonban a PowerPointnal minden
szoveg egy szovegdobozban vagy egy
alakzat belsejében talalhatd, és a program
nem dontheti el helyettiink, hogy hova
helyezze el a beszarando szoveget.

Ezért eldszor mindig dontsiik el, hogy
mire kell kattintani a hiperhivatkozas
aktivalasahoz, azt jeldljiik ki, és csak
utana valasszuk ki a Beszurds /
Hiperhivatkozas parancsot.

,Miért tiinik el a mar beszurt
hiperhivatkozasom?”

Fontos, hogy kiilonbséget tegyiink a
szovegdobozok és azok tartalma kozott.
Nem mindegy ugyanis, hogy mit jeloliink
ki, illetve hogy hol all a kurzor. Jeldljiik ki
a szovegdobozt, latszodjon annak mind a

galso eleme a Hiperhivatkozas almenii
lesz. A bemutatd vetitésekor az egész
szovegdoboz hiperhivatkozasként fog
miikddni. Biztosan ezt akarjuk?

Most kattintsunk bele a szovegdobozba,
és itt szarjunk be egy hiperhivatkozast.
A Worddel ellentétben, itt nem jelenik
meg semmi. Most nem szurt be semmit?
Dehogynem, csak nem latjuk. Kezdjiink
el beirni egy szot, és lam, hiperhivatkozas
lesz bel6le. Toroljiik vissza a szot, majd
Iépjiink el a kurzorral, és 1épjiink vissza
az el6z06 pozicidba. Most viszont eltlint a
hiperhivatkozas.

Olyan ez, mint a Wordben a formazas.
Ha nem jel6liink ki semmit, akkor a
formazas az adott pozicidban addig ér-
vényes, amig el nem Iépiink onnan a
kurzorral, mert utana mar az ott elhe-
lyezkedd szoveg formatuma lesz érvé-

Hiperhivatkozas szerk:

i 3

Hivatkozott dim: | Megjelend sziveg: [A WP ltalénos bemutatésa

Wilasszon egy dolkumenturman beldli pontat:

Eldzetes kép a didrdl:

Elemleiras. ..

Elsdi dia

Utolsé dia

Kivetkezd dia

Eldizd dia
= Diacimek:
1. WAP hasznalati Gtmutstd
2, A WP alaldnos bemutatdsa
3.4 WAP Eltalanos bemutatsa
a b S alfibt baanddl

|»

(¥

5+ vt neems

NP Al koS hemusias

7

% (» {u i

Hiperhivatkozis sze 650 x|
Hivatkozott cim: | Megjelend széveq: |http:p’fwww‘c\ub.nokla‘huf Elemlziras. ..
Irja be & F& vagy weblap nevét:
d -
‘:\ttp:p’,iwww‘c\ub.nokla‘hu,i
Wagy vélassza ki a listabdl: Keresse meq:
iedts e it fows, moricz. comf = Eail..
Legutdbbi F&jlok | hetp:/ e maricz, com =
http:/fwp, hujfindes:. wml Weblap. .
: http: [ fattilajppt/wap-demo. htm =
@ E;g't(e)q_ntstt F:ATEMP. $$8\PowerPoint|\WAP-demo_slemei|
FATEMP. $$$\PowerPoint|sablon-1_elemeil
7 http:fwap . maricz.com|
Beszart o
iy i hitp: fuvap. pgsm. hufindesc. wml o
Dvainesok htkp:/ fveap . pgsm. huindesx, vl ﬂ Komyvielzd. ..
o)
Hivatknzas barlése Mégse

1. bra: Sokféle hiperhivatkozast szdrhatunk be a PowerPoint 2000-ben

nyolc fogoja, de ne villogjon benne a kur-
zor. Most valasszuk ki a Beszurds /
Hiperhivatkozas parancsot, és adjunk meg
egy cimet. Utana ellendrzésképpen kat-
tintsunk a szovegdoboz szegélyére a
jobb egérgombbal, és a helyi menii le-

nyes. Mivel nem irtunk be semmit, ezért
a megadott formatum nem is maradt
meg. A PowerPointban a
hiperhivatkozas ,,eltlinésének” is ez a
magyarazata.
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Cikk: 25 PowerPoint-tipp (Megmutatjuk magunkat)

»,Miért nem lehet kivalasztani a
Beszuras / Hiperhivatkozas pa-
rancsot egy szovegdobozban
allva, miutan kijeloltem egy sz6t?”

Erdekes jelenség, amikor a kurzor egy
szovegdobozban all, szerkeszteni lehet a
szoveget, de mégsem lehet beszurni a
hiperhivatkozast a PowerPoint 97-ben.
Ilyenkor a szovegdoboz széle 1athato, de
nincsenek rajta az atméretezésre szolgalo
kis négyzetek.

Ennek pedig az a magyarazata, hogy a
csoportba foglalt objektumok szdvege is
szerkeszthetd, a csoport szétbontasa nél-
kiil is. Ez egy kellemes szolgaltatas, de
hiperhivatkozast mar nem szirhatunk
bele. Ehhez mar szét kell bontani a cso-
portositott objektumokat, amelyeknek va-
16szintileg az egyik eleme egy szoveg-
doboz.

Ehhez valasszuk ki a jobbgombos helyi
meniibdl a Csoportositas / Csoportbontas
parancsot, amely valdsziniileg nem lesz
sziirke. Az egész csoporthoz sem rendel-
het6 hivatkozas, és a csoportban 1évo
elemek is elvesztik a benniik 1év6
hiperhivatkozast, de csak a csoportban
valo tagsag idejére. A csoportbontés
utan ismét kivalaszthatok az elemek
hiperhivatkozasai. Ilyen esetben érdemes
meggondolni, hogy valdban sziikség
van-e a csoportositasra.

A PowerPoint 2000-ben mar a csoportban
1év6 szoveghez is rendelhetd hiperhivatkozas,
de példaul szovegdoboz és kép alkotta
csoportnal mar itt sem lehet.

»Hogyan jelolhetd ki egy nagy
szévegdoboz mogott talalhato
abra?’

Amikor van egy majdnem teljes dia
nagysagu szovegdobozunk, és mogotte
egy kép, akkor latszolag a képre kattin-
tunk, de mégis a szovegdobozt jel6ljitk
ki. Ilyenkor probalkozhatunk a ,.gumike-
retes” kijeloléssel. Ez azt jelenti, hogy
kattintunk egy helyen, ahol nincs semmi,
majd a lenyomott bal egérgomb mellett
huzzuk az egeret, és ezzel egy gumike-
retet ,,rajzolunk”, majd végiil az egér-
gombot felengedjiik. A kereten beliil tel-
jes egészében megtalalhatd elemeket
jeloljiik ki ezzel a modszerrel. Tehat a
kijelolést ugy kell elkésziteni, hogy tel-
jes egészében a szovegdoboz ne essen
bele, csak a kivant rajzelem. Utana pedig

kijelolt objektum szegélyére vagy atmé-
retez6 négyzetére is kattinthatunk a jobb
egérgombbal, és hasznalhatjuk annak
helyi meniijét is.

»Mi a kiilonbség a beszurhato
tablazatok fajtai kozott?”

A PowerPoint 97-ben beszurhatunk
Word és Excel tablazatot a diaba, Ggy
mint mas objektumot. Annyi segitség
van hozza, hogy a Szokdsos eszkdztaron
talalunk hozza gombot. A 2000-es valto-
zatban mar a PowerPoint timogatja a
tablazat besziirasat, igy nem kell idegen
objektumot beszirnunk. Ennek az a
nagy elénye, hogy a dian 1évé tablazat
egyszerlien szerkeszthetd, ami altalaban
csak tablazatos formaba rendez bizonyos
szoveges informaciokat.

Ezért felesleges egy beszart Word vagy
Excel objektummal a draga memoriat

tudnunk kell, hogy az animaciordl le kell
mondanunk. Azonban érdemes a forras-
adatokat atmasolni a PowerPointban be-
szurhaté Microsoft Graph diagram
alaptablazataba, mert igy a kapott diag-
ramot elemenként tudjuk kiilonféle ani-
maciok segitségével megjeleniteni.
Valasszuk ki a Szokdsos eszkoztar Diag-
ram beszurdsa parancsat, majd a meg-
valtozott eszkoztarrol (vagy a Szerkesz-
tés meniibdl) a Fajlimportdlds parancsot.
A tallozbablakban adjuk meg a kért tab-
lazatot, és a megjelend parbeszédablak-
ban pedig valasszuk ki a megfelelé
munkalapot vagy diagramot. Az adatok
szépen atjonnek, és utana az objektum
mellé kattintva annak szerkesztését be is
fejezhetjiik.

Az animacio elkészitéséhez valasszuk ki
a Diavetités / Animdcio testre szabdsa
parancsat, majd jel6ljiik ki a diagramot,
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pazarolni a 2000-es valtozatban. {gy
Word tablazatot csak kényszertiségbol
hasznalunk a 97-es valtozatban. Olyankor
alkalmazunk Excel tablazatot, ha az va-
loban fontos szamokat, szamitasok
eredmeényeit tartalmazza, és nem forma-
zott szoveget.

»Mi a kiilonbség a PowerPoint
és az Excel diagramja k6z6tt?”

2. dbra: A Microsoft Graph diagramja animécid kiséretében is megjelenithetd (97/2000)

¢és a parbeszédablak Diagram nevi fulét.
Ezen a lapon altalaban sziirke minden,
de most nem. Valogassunk kedviinkre a
megjelenitési lehet6ségek koziil, és néz-
ziik meg a beéllitasok utan a Megtekintés
gombbal a kis nézetben, hogyan jelenik
meg a diagramunk az animéci6 esetén.
Erdemes kiprobalni egyszer, a latvany
onmagaért beszél.

valogathatunk a Formatum menti ele- Moricz Attila

meibdl. Ha ligyesek vagyunk, akkor a Ha van egy j6 diagramunk az Excelben,
akkor azt beszirhatjuk a bemutatdba, de
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