Cikk: 25 Excel-tipp (Tablazatkezelési fogasok)

25 Excel-tipp
Tablazatkezelesi fogasok

Az Excel tablazatkezel6 az egyik olyan Office alkalmazas, amely kihasznaltsaga messze elmarad a
Wordé mellett. Ez részben érthet6 is, mert egy széveg irasanal tudjuk mit akarunk csinalni, de egy
szamitdas mar keményebb dié. Pedig a mindennapi életben is nagyon sok olyan feladat van,
amihez egy tablazatkezel6t nagyon jol fel lehet hasznalni. Példaul e 25 tipp segitségével tobb
tizezer forint hasznot zsebelhet be az, aki nem lesz rest.

Azért hasznaljuk ritkabban az Excel
tablazatkezel6 programot, mert gy
gondoljuk, hogy a szamolasokat fejben is
el tudjuk végezni, nem kell azt
tilbonyolitani. Pedig nem ugy van az!
Sokszor dontiink nagyobb 6sszegek felett a
maganéletiinkben is, és nem biztos, hogy
mindig jol tessziik azt. Az egyik példaban
egy teljesen artatlan villanykorte
vasarlasnal is kimutathato évi kb. 12 ezer
forint megtakaritas két kiilonbozo tipus
kozott, ami ugyebar nem kevés.

A szamitasoknal teljesen mindegy, hogy
milyen tablazatkezelSt hasznalunk, de a
Microsoft Excel a legelterjedtebb, ezért a
tovabbiakban minden hivatkozas arra
vonatkozik. Ezen beliil mindegy melyik
Excel valtozatot hasznaljuk, mert a
szamitas terén nem talalunk kiilonbséget
kozottiik. Természetesen mindig fejlodott a
program, sokszor nem is keveset.

A legtobb tjdonsag a 97-es valtozatban
jelent meg, de akkor is inkabb a formazas
és a kényelmi szolgaltatasok terén hozott
ujat. Az Excel 2000-ben f6ként a webes
tamogatas, az euro, és néhany olyan vjitas
kiemelked®6, amely a hétk6znapi szamitasi
feladataink elvégzése szempontjabol nem
lényeges, de azok interneten torténd
megjelenitésekor annal inkabb.

1. A hozzaallas kérdése

A tablazatkezeld programot példaul azért
hasznaljuk, mert a maganéletiinkben vagy
a vallalkozasunkban pénziigyi dontéseket
kell hoznunk. Ekkor szeretnénk lehetdleg
minél gazdasagosabb megoldast talalni, de
a szamitasoknal tobb dologra is
figyelemmel kell lenniink, amit fejben,
vagy egy papiron nem lehet elvégezni.

A tablazatkezel elonye, hogy egy-egy
adat modositasa esetén azonnal
végigszamolja az egész tablazatot, és az

Enter lenyomasa utan azonnal az (j
eredmények jelennek meg. fgy szinte jaték
az egész, hiszen a legmerészebb vagyaink
is pillanatok alatt igazolast nyerhetnek,
vagy éppen rajohetiink, hogy idaig
megvaldsithatatlan dlmokat kergettiink.
Akaér egy nem létez6 vallalkozast is
felépithetiink, kiszamithatjuk annak
minden lehetséges bevételét, kiadasat,
nyereségét, veszteségét anélkiil, hogy
egyaltalan vallalkozok lennénk, hogy egy

nem tudna-e esetleg ,,megfogni” azokon
par forintot. A tovabbi tippek pedig
szolgaljanak mintaul, hogy az élet milyen
sok teriiletén hasznalhatjuk a tablazatkezeld
programunkat.

2. Valasszunk villanykortét!
Ugye az on lakasaban, irodajaban is az
energiapazarld hagyomanyos izzok
vilagitanak? Bizonyara latva az
energiatakarékos izzok magas érat,
gondolta milyen jo vételt csinalt,

1. dbra: Az els6 szamitasunk haszna

fillériinkbe is keriilne. Ha pedig egy-egy
szamitas kecsegtetd eredményeket mutat,
akkor akdr az elképzelést tett is kovetheti.
Ezért ne legyen rest 6n sem, és ha az Excel
megtalalhat6 a gépén, akkor szamoljon
utana a koltségesebb kiadasainak, hogy

B Tirpek (peltar) e o/ x| amikor a hagyomanyos izzohoz
A B ¢ o [ 7] akcidsan hozzajutott. Vagy mégsem?

’ Az energiatakarékos izzokkal elérheti megtakaritas NéZZuk meg az 1 a’brdn léV6

2 Ak 1. caiEs tablazatot, amit a honlapomrol is

3 Az izzod fajtéja Takarék Hagyomanyos o .

4 Az izz6 teljssitménye 17 W 75 W 1et01thetnek, illetve Office 2000

5 Elettartam 6 000 dra 1000 dra : r .

5 Beszerzésiara| |70 Ft 200 Ft birtokdban a weblapon aktiv

7 Euységar 20IE Ak modban is kiprobalhatnak.

g lzzék szama a lakdsban 9db

9 A7 izzok atlagns napi hasznalia 3 dra A cim: http.//excel. moricz.com

10 v .

11 Hasznalat Hasznalat Az elso OSZlOp a sorok feliratait

12 (napi) Jdra 3 dra YT

13] = o TR tartalmazza. Az ,,1. szamitdas

T4 ] 7060 éra 1000 éra 5 4

s Elsiaion Bbe) e 056 oszlopaban elébb az alapadatok

16 szerepelnek, majd utana

17 Fogyasztas Fogyasztas . L,

B napi) T kvh 033 kwvh kovetkeznek a szamitasok. (4

19 (havi) 153 kK 675 kWh , , . .

a0 (Evi) 18 36 KWh 51,00 KWh reszleteket lan a ﬂppekﬁtzetben/)
21 1112 .

2 Woltsg Kaltség A tablazat lényege, hogy az egyes
23 i 102 Ft 450 Ft 4 4 4 i1
z ((';Zlig — s kep,leteket egrgymas’ utfn} helyezziik
25 (i) 367 Ft 1620 Ft el, 18y az €gesz szamitas

26 1 izzd 1 évi beszerzesi dara 126 Ft 216 Ft , . 1 . . 0

7 1120 1 6w kiltsége 193 Ft 163 Ft attekinthet lesz. Mindig latjuk az
2 . . ,

29 A lakas 1 & vAgtaskoltsige T30 H 16 524 Ft egyes részeredményeket, igy azok
g? A lakés 1 havi vilagitaskaltsége 370 Ft 1377 Rt iS tartalmazhatnak informélci(')kat.
o A megtakaritas Gsszege 12 085 Ft/ év L Igy ha eseﬂeg elhlbazunk Valamlt:
= .| akkor azonnal latjuk, ha valamelyik
[ [4[» Ml Energiatakarékossag (nyers) { | «| ‘ H10] adat irrealis. Persze elvégezhetjitk

az egyes szamitasokat egyben is,

de akkor nem latnank a
részszamitasok eredményeit.
A példa annyira egyszer(i, hogy szinte
feleslegesnek is gondolnank, de
utanaszamolt-e valaki is ilyen forméaban?
Tudtuk-e, hogy ekkora megtakaritas érhetd
el csupan azzal, hogy masfajta izzot
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Cikk: 25 Excel-tipp (Tablazatkezelési fogasok)

hasznalunk? Mert ha nem, akkor mar nem
dolgoztunk hiaba a tablazatkezeld
programunkban. (4z dsszehasonlitott izzok
azonos fényerejiiek.)

3. Egyéni formatumok

Amint az [. abran is lathatd, a cellakban
sokféle adat talalhato, sokféle
mértékegységgel. Egyszerlibb lett volna a
cellaban egyszerii szamformatumban
megjeleniteni a szamokat, a
mértékegységiiket pedig az utana
kovetkezo cellaba szovegként be lehet irni.
Azonban sokkal elegansabb gy
megoldani, ha a cellaban lathatjuk a
szamot a mértékegységiikkel egyiitt.
Ehhez kattintsunk a formazando cellara,
majd nyomjuk meg a bal keziinkkel a
Ctrl+1 billentyiikombinaciot, és valasszuk
ki a,,Szam” lapot. Itt az Egyeéni kategoriat
jeloljiik ki, és a jobb oldalon megjelend
Formatumkod mezdbe irjuk be az alabbit:
# ###" ora" vagy #" Ft / kWh"

Arra tigyeljiink, hogy az idéz6jel kozvetleniil
a kettds kereszt (#) utan kezdddjon, mert a
koztiik 16v6 szokoz mas jelentésii! Az
idézdjelek kozott tetszbleges szoveg lehet,
és a sziikséges szokozt is itt helyezziik el.
Nézziik meg a sugot, ahol keressiink ra a
Wzamformdtumok” szora. Itt tovabbi
formazojeleket taldlunk.

4. Az egyesitett cellak

Altalaban fScimek sorait szoktuk egyesiteni,
hogy az egy cellanak latszodjon, amelyben
a szoveget igy egyszeriien kdzépre tudjuk
igazitani. Ha a tablazat szélesebb lesz,
akkor meg kell sziintetni a cellak
egyesitését, majd az Gjabb teriilet kijel6lése
utan a cellak ismét egyesithetdk.

Az 1. dbran az els6 sorban 1év6 cimnél
lathatunk példat a cellaegyesitésre. El6szor
irjuk be az Al-es cellaba a focimet, majd
jeloljiik ki az A1:D1 cellakat, és kattintsunk
az eszkoztar Cellaegyesités gombjara. (4
gomb nevét az egérmutatoval torténd
ramutataskor olvashatjuk.)

Arra tigyeljiink, hogy a kijeldlésben csak
egy cella tartalmazzon értéket, mert az
egyesitésnél a sorban csak az els6 értéke
marad meg, a tobbi elveszik. A cella az
egyesités utan az elsd cella nevét veszi fel,
igy arra kell hivatkoznunk.

Ugyanez lathat6 a C8:D8 cellaknal is.
Mivel a ,,C” oszlopot masoltuk le a ,,D”-
be, ezért az egyesitések utan a ,,D”
oszlopban egyes értékek nullara valtanak,
mert a hivatkozott cellak mar nem is
Iéteznek. Ezért az egyesités el6tt nézziik

meg, hogy melyik képlet hivatkozik a majd
megsziing cellakra (D7, D8, D9).

Ehhez kattintsunk duplan az egyes
képleteket tartalmazo cellakra, és az Excel
megmutatja a hivatkozasokat. Ha ebbol
nem latnank mir6l van sz, akkor a
képletes cellakon egyesével nyomjunk F2-t

A tablazat kékhatterti cellaiba irhatunk
adatokat, a tobbi szamitjuk. adjuk meg a
fogyasztd nevét, becsiiljiik meg a napi
hasznalati idot, és irjuk be a névleges
teljesitményt (ldsd a fogyaszto oldalan,
burkolatan, csomagolasan stb.).
Utana szamitsuk ki a napi felvett
teljesitményt (=C8*D8/1000) kWh-

# A0, 00" K™

Tiwles

Kiindulasként egy létezdt hasznalva itja be a szémformatumbddat,

CEISHITEEE 21X ban, majd szorozzuk be az ram dijaval
T s2am | tgseiss | petitious | sesgéty | inesast | vadelem | (egységdr: kb. 20 Ft/kWh), amibél
e pyst N megkapjuk a napi fogyasztast. Ha ezt

Formsturkid: 30-cal meg is szorozzuk, akkor azonnal
# #a#0,00" kb . , .
= I
e o a havi fogyasztast kapjuk meg.
R P Most 6sszegezziik a ,,G” oszlop
s Loarl e £ : :
Pt i értékeit, és megkapjuk a havi

villanyszamla értékét. Ezt hasonlitsuk
Ossze a tényleges szamlaval, és ha
eltérés van, akkor korrigaljuk az egyes
fogyasztoknal megadott idoket. Ha

ezzel is készen vagyunk, akkor
hozzavetblegesen pontos kimutatast

2. abra: A mértékegységek megjelenitésének madja

majd Esc-et. Az F2 hatédsara a képletben
szerepld hivatkozasokat a program szines
cellaszegélyekkel teszi lathatova. Ezeket a
szines szegélyeket akar egérrel at is
helyezhetjiik.

kapunk arrél, hogy mi mennyit
fogyaszt.

Ezutan nincs mas hatra, mint megvizsgalni
a kiemelkedd értékeket, és elgondolkodni
azon, hogy le tudjuk-e szoritani az adott
eszkoz fogyasztasat. (4 példaban lathato,

crosoft Excel - Energiafogyasztas otthon _a] x|
Eajl Szerkesztés Mezet Beszdirds Formdtum Eszkfzdk  Adatok  Ablak Sigd -] ﬂ
DeHmagRey|s BB oo (@ 23l @B -0,
izl 10 - |FDAE=EEEY % WM EE DA
[ Fs 4 =| =FKERES(F4, G [26,3;HAMIZ) .
A B E D" E F G H oI J=
3 |Alapadatok: Eredmények: Havi villanyszam|
4 |Fesziltséy: 220V Colcsfogyasztas: 1042 Ft
5 |Egysénar: 20 FtKWwh Cslcsfogyasztd Szamitogep_1
[§
Fonyasztik megneverése ngi_ . Név’leggs r\l_api'feh‘rett Afngyg_sﬁés ) Hg\ri
hasznalati idd teljesiménye  teliesitménye  napidija [F{] kilt=ég [Fi]
2 Lampak Kisszoha 3,04ra 0,90 kwih 18,0 Ft 558 Ft | Kisszoba
Magyszoha 3,00ra 3000 0,90 kiih 18,0 Ft 558 Ft Magyszoh
10 Karyha Fidra T80 W i, 30 WA 6,0 Ft AG6F L Konvha
11 Firddszoha 2,0dara B0 4 0,12 Wik 2,4k Fi1Ft Frdtiszal
12 Spa 0,3 ara B0 0,02 Kk 0,4 Ft 11K Spajz
13 Eloszoba 1,0ara 120 0,12 kih 24k T4kt Elfiszoba
14 | 507,0 Kivhiev Hitdszekreny 24,04ra R 1,39 Kivih 278 H 861F :  Hitdszek
15 | 260,0 Kvhiev Fagvasztalada 24,0ara 32w 0,77 Kitih 15,3 F 476 Ft 0 Faogyaszie
16 Wonitors Szamitagep_ 1 4. dra 130 W 1 B8 TR 536F T042F  Szamida—
17 Sramitinen. 2 ) 1 i 45 AR 18,7 RG5F  Szamitsm
18 Forrasztapiszioly 01 dra 150 W 0,02 Kk 0,3Ft 9Ft Forraszid)
14 Tewe 20ara 170 0,34 kWb 6,8 Ft 211K Teue
20 sth. 0,0dara 0 0,00 kih - H - Riosth
BT i L0 e T T AT AR 3 [T hd
14|« [ [pi[" villanyszamla / |« |n | W
Kisz MU FIx

3. abra: A tablazat megfeleld kitdltése ravilagithat a villanyszamlank magas értékére

5. Haztartasi aramfogyasztas

Az el6z6 példa sikerén felbuzdulva
készitsiik el a tablazatot tigy, hogy az egész
szamitast egy sorba siritjiik be, és csak a
havi elszamolasig megyiink el. igy a
haztartasunkban 1év fogyasztokat
soronként helyezhetjiik el, igy azok értékeit
konnyebb lesz Osszesiteni €s vizsgalni.

hogy a szobdk vilagitasa a fofogyasztok
kozé tartozik. Ezen mar tudunk valtoztatni.)

6. A sorok masolasa lefelé

A példaban szerepl tablazat szerkesztésekor
csak egyetlen adatsort kell elkésziteniink.
Utana jeloljiik ki az A8:I8 tartomanyt, és a
kijelolés jobb als6 sarkara mutassunk ra.
Az egérmutatd alakja meg fog valtozni. Itt
kattintsunk, és huzzuk lefelé, legalabb 10-
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Cikk: 25 Excel-tipp (Tablazatkezelési fogasok)

15 sornyival. Ezzel az 6sszes képletet
lemasoltuk, amelyek relativ hivatkozasok
voltak, igy az adott soron beliil mutatnak
egymasra. Azonban ha a példa szerint
jarunk el, akkor a masolasnal a B5-6s
cellara vald hivatkozas is meg fog valtozni,
ami nem jo, mert minden sorban arra
kellene hivatkoznunk.

Ezért a masolas el6tt vizsgaljuk meg a
képleteinket. Ahol nem a soron beliili
értékre hivatkozunk, ott F2-vel 1épjiink be
a képlet szerkesztésébe, jelljik ki dupla
kattintassal példaul a BS-6t, és nyomjuk
meg az F4-et. Ekkor ,,$” jelek jelennek
meg a hivatkozasban, ami azt jelenti, hogy

8. A csucsfogyasztas értéke

Egy kisebb tablazat eredményeit szemmel
is atfuthatjuk, igy azonnal lathatjuk, mely
elemek kiemelkeddk. De kdnnyen
belathatd, hogy ez egy nagyobb tabla
esetén mar nem jarhato at. Keressiik ki a
Havi kéltség oszlopbdl a legnagyobb elem
értékét!
ElI6bb valasszunk ki egy cellat, amelybe
elhelyezziik a legnagyobb fogyasztasi
értéket. Kattintsunk a szerkesztoléc
= jelére, majd a tole balra 1évo listabol
valasszuk ki a MAX fliggvényt (ha nem
lenne benne, akkor a Tovabbi fiiggvény...
parancs parbeszédablakaban megtalaljuk).
A megjelend parbeszédablakban adjuk

Formazasi leltételek

1. Feltétel

o cellaértehe v | [nagyobb, mint

Ha & megadott Feltétel igaz,
ilyen lesz a formazas:

:}L\suu

‘ AaBhGiliyyZz

| Eorméaturn...

ﬁﬁvités>>RLs Torés.. | o |

Mégse

21

meg a kért paramétereket. Ehhez hasznaljuk
az Office 97-ben megjelent
Ltartomanyhivatkozas-beviteli gombot”
(szép neve van :-). Kattintsunk ra, majd
jeloljiik ki egérrel a tartomanyt (itt

4. dbra: A figyelemreméltd értékek kiemelésének egyik médja

a relativ hivatkozds ezentul abszolut lesz.
fgy a képlet hiizassal torténd masolasakor a
$-ral megjelolt hivatkozas nem fog
megvaltozni. Az elobbi 1épésnél az F4-et
nyomjuk meg tobbszor is, és figyeljiik meg
a valtozast.

A példankban a képleteket csak lefelé
masoljuk, igy a BS hivatkozasban csak az
5. sorra val6 hivatkozas valtozna meg
helyteleniil, ezért elég lenne csak azt
modositani B$5-re. Ezutan mar
meghuzhatjuk a kijelolt sort lefelé, és a
program szépen lemasolja az Gsszes képletet,
és azokat megfeleléen modositja is.

7. A vizsgalt értékek formazasa

Az Excel egyik hasznos szolgaltatasa a
feltételes formazas. A példaban 1évé
tablazatban jeloljiik ki a G8:G26
tartomanyt, és valasszuk ki a Formdatum /
Feltételes formdzas parancsat. Kérjiik azon
elemek kiemelését, amelyeknél ,.a cella
értéke nagyobb, mint 500”. Ehhez
természetesen az is hozzatartozik, hogy ne
formazzuk meg kézileg az ilyen cellékat,
mert nem fogjuk latni a feltételes formazas
eredményét. Most ugyanis csak azon cellak
értékei lesznek pirosak, amelyek értéke a
megadott mérték felett van. Amennyiben
csokkentjiik valamelyik eszkoz
fogyasztasat, gy annak formatuma is a
feltételnek megfelelden fog valtozni.
Megadhatunk t6bb feltételt is, igy akar
fokozatonként is kiemelhetSk a
nagyfogyasztasu eszkozok.

G8:G26), és a kicsire valtott

parbeszédablakban ismét kattintsunk e
gombra, jelezve a bevitel végét. A képlet
megadasat a Kész gombbal fejezziik be.
Ezzel megkaptuk a tartomany maximalis
értékét.

9. A csticsfogyaszté neve

Ne elégedjiink meg azzal, hogy megtudjuk
egy MAX() figgvénnyel a maximalis
fogyasztasi értéket, nevezziik is meg, mivel
sikeriilt ennyi aramot elfogyasztani. A ,,G”
oszlopban fligg6legesen (F) fogunk keresni,
ezért logikus, hogy az FKERES()
fliggvényt fogjuk alkalmazni.

Ennél 3-4 paramétert kell megadni.
El6szor (1) a keresend? értéket, majd (2) a
tartomanyt, amelyben keresiink, és ha
megtalaltuk, akkor (3) a tartomanyban ¢és a
talalat soraban hanyadik oszlopbol emelje
ki a megnevezést. Megadhatjuk azt is,
hogy (4) pontos egyezést kériink-e.

Azért kell egy tartomanyt megadni a
G8:G26 oszlop helyett, mert a tartomany
els6 oszlopaban fog keresni, és a talalat
esetén a megtalalt elem sorabol
valaszthatjuk ki az egyik cellat, ami a
megnevezeést tartalmazza. A mi esetiinkben
ezért az,,I” oszlopba lemasoljuk a
megnevezéseket, mert a fliggvény csak
jobbra tud elindulni a keresésben.

Most az F4-es cella értékét keressiik a G8:126
tartomany els6é oszlopaban, ami a G8:G26
oszlop, és ha megtalalja (100%), akkor e
tartomany 3. oszlopabol vegye ki a
megnevezest, ami a fogyaszto neve lesz.

10. Osszesités szamitas nélkiil

Nem kell mindig besziimi egy képletet, ha
csupan néhany érték dsszegét szeretnénk
latni. Ha azt szeretnénk megtudni, mennyi
az 500 Ft feletti értékek 6sszege, akkor
csak ki kell jel6lniink a kivant értékeket.
Ehhez tartsuk lenyomva a Ctrl billentytit,
majd kattintsunk egyesével a kivant
cellékon, és az Gsszeget az allapotsorban
olvashatjuk. A kijeloléshez ebben az
esetben hasznos segitséget nyujt a feltételes
formazas, mert a pirossal kiemelt cellakra
kell egyet kattintani.

Esetiinkben ez az dsszesités arra is joO lehet,
hogy az egy vezetékagon 1évo fogyasztok
névleges teljesitményének kijelolésével
megtudhatjuk, hogy nincs-e tllterhelve
alkalmanként a falban mend vezeték.
(104 *220 V' =2200 W, az érték
Jjelentdsebb tullépése esetén a biztositék
kioldhat, a fali vezeték melegedhet, de a
konnektorok is tilmelegedhetnek.)

11. Tovabbi fiiggvények

Az ¢l6z6 példa azonban nem csak
Osszesitésre hasznalhato. Jeloljiik ki a ,,G”
oszlop értékeit, és miutan megjelent az
allapotsorban az Osszeg, Kattintsunk az
egér jobb gombjaval az allapotsor barmely
részén, és megjelenik az 5. abran lathatd
kis helyi menii, ahonnan kedviinkre
valogathatunk.

0,96 Kivh
0,02 Kivh
0,24 kivh
0,00 Kévh - H

itdép_2
topisTioly

Mines

Atlag
Darabszam

Darabszamok.
.| Magimum
Minirmum

Maximum=_1 042 Ft

5. &bra: Az azonnal elérhetd fliggvények

12. A formazas modja

Els6 1épésben mindig készitsiik el a
tablazatot, és ellendrizziik sz¢Elsdséges
értékekkel is annak helyességét. Ha egy
szamitas nem éppen a vart eredményt adja,
akkor az F2-t megnyomva annak
szerkesztésébe 1épiink be, és a hivatkozott
cellakat és a hivatkozasokat szinesben
lathatjuk. A hivatkozas (példaul C5) olyan
szinii lesz, mint a C5 cella kerete. Ezért
fontos, hogy amig nem teljesen kész a
tablazatunk, ne formazzuk meg, mert nem
fogjuk latni ezeket a hasznos kiemeléseket.
Utéana a formazas soran azt is vegyiik
figyelembe, hogy a tablazat hol keriil
megjelenitésre. Ha nyomtatjuk, akkor csak
annyira szinezziik ki, és tigy, ahogyan az
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Cikk: 25 Excel-tipp (Tablazatkezelési fogasok)

nyomtatasban is lathato lesz. Ha
diagramokat is hasznalunk, akkor a
szinezés helyett inkabb a mintazatokkal
¢ljlink, ami képernyén nem olyan szép, de
nyomtatasban egyértelmii és konnyen
attekinthetd lesz.

Az Office 2000 esetén a telepitésnél az
Office eszkozok kozott talalhato ,,Office
Server Extensions tamogatdsa” elem
telepitése esetén a weblapot interaktiv
valtozatban is elmenthetjiik. Ez azt jelenti,
hogy a weblapon a tablazat ugy jelenik
meg, mintha az egy Excel objektum lenne,
és abban az értékeket modosithatjuk, a
tablazatot ugyanugy azonnal Gljraszamolja.

El6szor kezdjiik el beirni az els6 oszlopba
a bevétel kiszamitasat, mert jobb el6re
tudni, mib6l koltekezhetiink. Lesz egy
jegyar, ezt megszorozzuk az utasok
szamaval, és megkapjuk az egy iiton
elérhet6 bevételt. Adjuk meg a havonta
tervezett utak szamat, igy a havi
Osszbevételt is megkapjuk.
A masodik menetben kezdjiik el levonni a
varhato kiadasokat. Erdemes elGbb
részszamitassal meghatarozni a havonta
megtett Ut hosszat a tervezett utak szama és
a tavolsag szorzataval. Szamitsuk ki a busz
elképzelt fogyasztasa és az aktualis
lizemanyagar alapjan a sziikséges
lizemanyagkoltséget is. Ne

X Microsoft Excel - Tippek_[peldak

ﬁjﬁé]\ Sgerkesztés Meézet Beszirds Formatum Esehiizok Adatok Ablak soge -8 x|

| AR

=T felejtsiik ki a busz vételarat se,

MEREEZ=ZNN
A B c R E
1 Alkalmi buszjarat

2 |Utvonal: Gyiir - Bécs - Gyior; bevasarloit

3 |Az adatok csak & példahoz tartozd szemléhetd ériékek, nem valds eseményeket mutstnak!

amely arat legalabb 6t évre
— osszuk el, példaul egy
=1 lizingelést feltételezve.
Utana mar nincs mas dolgunk,
mint sszegezni a szamokat, és

34 |Myeresén haworta 22 667 Ft =~
ER)

36 |A szamitas a buszsofir és tulajdonos valalkozd szemsztgébl tirén

v

4 4 [pl[{ Oster Lizing Rt ), Alkalmi buszjérat { Pannon G5M:] 4 |
MU

Szerkesztés

18 667 Ft

4 Részszamitds Haviadatok  Részszamitds Havi adatok S
5 [icayar ZE00 I > T 300 FI megduplézni az oszlopot, hogy
B [Férihely 1 EE 5 r ot A £
T [ Menetidd ey irdnyba) 20ra 20ra ket egymaStOI ﬁlggetlen
8 [Eevtl 1 ity T3IEIO R > UETAO0F TSV
2 Bl szamitasunk legyen. Az
10 | Mkl 12 dra 126ra “ ;
T, ] o elsében adjunk meg olyan
12 [Hap el T H B jegyérat, amibé] kevés tton is
13 4
14| Havorts trvecet vtk 50t < 151t ; 5 5lteé
15 |Gaias bewie] 554 i F < i i Fi klterm'elhetok a koltségek, a
AT | Katbariatisi di: -100 000 Ft -180 000 Ft masodikban tervezziink tobbet,
18 | Egyéh fouydanyagok: -50 000 Ft -90 000 Ft . RIS ,
10 10, st e i de azt is hozzuk ki kozel nullas
20 Dot U ) végdsszegre. Hasonlitsuk dssze
22 |Havi menet 1300 km k 2800 km] 4 4 :
23 |F0gyaszlésaJ havi 324 liter < graned az eredmenyeket €s VOn_]u.k le a
7 .. .
26 | Gizol euyséor 240 Fhiliter 240 Fhiliter kovetkeztetéseket.
26 |Foon iamonyair
27 [t bkl P
28 Vi ekl ST ST i 14. Elemezziik az
L v
5000 000 F1 5000000 1 eredmenyeket!
Gey 5y
el el Azzal, hogy bizonyos

szamitasokat elvégziink, még
nem hasznaltuk ki eléggé a
tablazatkezel$ programunkat.
Vizsgaljuk, elemezziik az

| i

FLx

6. abra: Az tablazat csupan egy gondolatmenet kivetitése,

képleteket alig tartalmaz

A cikkben szerepld tablazatok statikus és
interaktiv formaban megtalalhatok az
interneten az alabbi cimem:
http://excel.moricz.com

13. A gazdasagos buszjarat

Ha egy otthoni ,,beruhazas” kiszamitasa
ilyen egyszerti volt, akkor lépjlink tovabb,
és tervezziink meg egy vallalkozast! Nem
keriil semmibe, hiszen csak jatszunk a
szamokkal. Tervezziink egy alkalmi
buszjaratot két varos kozott, és vizsgaljuk
meg, hogy milyen mddszerekkel érhetiink
el magasabb hasznot.

adatokat, az eredményeket.
Ezekbdl akar messzemend
kovetkeztetéseket is
levonhatunk, és olyan dolgokra hivja fel a
figyelmiinket, amelyekre egyébként nem is
gondolnank. Nézziik meg példaul a két (C;
F) szamoszlop kozotti kiilonbségeket.

Az els6nél magasabb jegyarral szamoltunk,
a masodiknal alacsonyabbal, mégis kozel
egyforma végeredményt hoztunk ki. Miért?
A masodik esetben haromszor tobb utat
szerveziink, igy magasabb lesz a bevétel,
tehat a ,,sok kicsi sokra megy” elven
dolgozunk. A t6bb Ut nem jelent aranyosan
tobb koltséget, mert ennek a sofornek
akkor is meg kell élnie valamibdl, ha a
busz el sem indul. A vizsgaztatas és mas
egyéb koltségek akkor is vannak, ha

keveset megy, és akkor sem lesz sokkal
t6bb, ha tébbet megy. Kivétel az
lizemanyag, ami egyenesen aranyos a
megtett kilométerrel.

Persze a tablazatbdl nagyon sok egyéb
koltség hianyzik, és eléggé elnagyolt, de
még igy is jol mutatja azt, hogy milyen
modon lendithetiink fel egy vallalkozast.
Akar jelent6sen is csokkenthetjiik az arakat,
amivel sokkal vonzobba tehetjiik a kinalt
szolgaltatast, ha azt tobben veszik igénybe.
A szamitasokat egy miikodo vallalkozason
is elvégezhetjiik, és lehet, hogy a szamok
ravilagitanak cégiink olyan pontjaira, ahol
korlatozni tudjuk a koltségeket, vagy
novelhetjiik a bevételeket.

15. Kis feladat kis megoldas
Az Excel egyszerii feladatok megoldasara

is alkalmas. Hol van az el6irva, hogy csak
nagy ¢és komoly szamitasok soran
indithatjuk el ezt a programot? Sehol.

Akkor vizsgaljuk meg példaul a Pannon

‘@ Tippek_(peldak) : ]
A B E D E =

1 |Forg. 1271 Ft SMS dij: 2BF|

2 |Eng 974 Ft Percdij

3 [sms: 13 Cslcs  |WKedv.

4 |Egyenleqg: 297 Ft S95Ft|  32Ft

5 L

£ [Még beszéd | 551 F] [ Bperc] 17 perc]

7 | MégsSMS 7db

g

19D Terv. szamla:| 2 797 Ft +afa I _l

14 [4]% ¥}, Pannon GSM Szémlainfé (172) { Oster Laing | 4| | »[[

7. bra: Egy kis feladat villamgyors megoldasa

szamlainformaciora kiildott SMS-ét
Minimum dijcsomag és Pannon
MobilPosta el6fizetés esetén.

Tartalmaz az SMS mindenféle adatot, csak
éppen értelmes informaciot nem. A 7.
abran lathatd Al:B4-es teriileten 1évo
adatokat kapjuk meg SMS-ben, ha
felhivjuk a 172-es telefonszamot. A kapott
adatokbol csak azt nem tudjuk meg,
mennyit beszélhetiink még a kedvezmény
terhére, és mennyi SMS-t kiildhetiink a
havi 20 db ingyenesbdl.

A SMS-ek szamat egyszert kivonassal
megallapithatjuk, ehhez még nem kell
szamitogép, de a még lebeszélhetd Gsszeg
kiszamitasahoz a példaban ez a képlet kell:
(B6) =1200-B2+B3*25

A nett6 1200 Ft-bol le kell vonni az
engedményt, de hozza kell adni az
elkiildott SMS-ek arat, mert 6k azt is
levontak. Azt gondolnank elsére, hogy van
engedmény 1200 Ft beszédre, és 20x25 Ft
SMS-re, akkor vonjuk le az 1700-bdl az
engedményt és kész. Azonban az nem jo,
mert ha nem kiildtiink még SMS-t, akkor
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Cikk: 25 Excel-tipp (Tablazatkezelési fogasok)

esetleg annak a terhére is beszélgetnénk
nyugodtan, abban a hitben, hogy még a
kedvezményt beszéljiik le.

Azonban ez nem igy van, és sokan vannak
ugy, hogy az elérhetéségért tartanak mobilt,
esetleg a PMP-b6l adodo elénydkért (e-
mail ---> SMS), és nem igazan akarjak
tilbeszélni magukat a kedvezményen til,
de azt sem akarjak elvesziteni, ha mar
egyszer ki kellett fizetni.

16. Hiteltorlesztés szamitasa

A bankok egymassal versenyezve kinaljak
a szerintiik jobbnal jobb hiteleiket, csak
koltsiik mar a még meg sem keresett

kamatot fizetni, ezért a képletet masoljuk le
az E4-es cellaba is, de a B4-es hivatkozast
cseréljiik ki E3-ra, hiszen ott talalhat az
¢éppen aktualis hitelallomanyunk.

(E4) =E3*(1+$B$2/12)-$B$3

Ez pedig a tovabbiakban igy megy még 34
hoénapon keresztiil, tehat nincs mas
dolgunk, mint megfogni az E4-es cella
sarkat, és lehtizni a 36. honapig (E38). (4

8. abran a jobb elhelyezés miatt keriilt csak
a 3 év az el6z6 mellé.) A képletben az
,,el6z6” cellara relativan hivatkozunk, mig
az allando helyet foglalo kamat (B2) és
torlesztés (B3) cellakra abszolut modon.

sosoft Excel - Tippek_(peldak) [ 5]
Eéil Seerkesatés Nézet Beseinas Formdtum Esskozok Adatok gblak Sdad -18] x|
Dedas SRaY BB o- @ = A E e -3,
arial 0 - |F DAIS=E=EE P oo B E=EE -hA
E4 | = =E3'(1+5E%2/12)- 353
A B c[D E F T H T [[K L 1 N O P =
3 =y
2 |Kamat: 24,47% Hdnap Toke Befizetve Betét tike Hinap Tike Befizetve Betét tike
3 |Térlesztés: 39 478 Ft 1 SE09I0Ft 39478 Ft 39807 Ft 25 3B5613Ft 996 B0 F 1092651 Ft
ﬂHi(el: 1000 000 Ft 2| seiszzrl 7EGEEF THEITFt 26 3EIBOSFL 1 OBAZEFL 1141235 Ft
5 |Futamidi: 36 3 BEEFUR TG 434 FL 113 7B Ft 27 321GI2F10B5906F1 1190223 Ft
6 |Befizetve 1421 208 Ft 4 21 275FL | 157 912Ft 160234 F1 28 280712F 1105384 F1 1 2309620 Ft
7 |Tabblet 421208 Ft 5 S00SEOF | 197 WOFt 201047 Ft 29 255120F 1144862 F1 1269 428 Ft
8 |Kamat ) 2% 6 G794E3Ft | 29BEEBFt 242201 Ft 30 220844 Ft 1184340 F1 133 EET Ft
9 |Vesztessg 5% 7 857 91GFt | 276346 Ft 283697 Ft 31 18589 Ft 1223B18F 1390293 Ft
10 8 835930Ft | 3584 Ft 325539 Ft 32 150 1B0F1 1283296 F1 1441 357 Ft
11 |Betétkamat: 10% 9 BI3495Ft | BFEARFL 367 7A0FL 33 113764 Ft 1302774 Ft 1492845Ft  —
12 10 790603FL | 394780Ft 410273 F1 34 TEEOSFL 1342252 F1 1 544 764 Ft
13 [Betélidd. | Kamatidd: 11 TE7244FL | 434258 Ft 453170FL 35 IBEEAFL 13 TIOR 157 15 F
14 12 0] 12 743409 Ft | 473736 Ft 496424 Ft105% 36 OFt 1421208 Ft 1649903 Ft 116%
15 24 18] 13 719088Ft | 513214Ft 540039 Ft o secoon 4oncacn
16 E3 24 14 BIAZTIF | B52B92ZFt 584017 Ft
17 48 28| 15 EBBOMGFL | 592170F1 628 362 Ft N
18 B0 31| 16 B43109F1 | GIB4BF1 673076 Ft s
19 17 GIETA3FL| B71126Ft 718163 F1 Pl
0 Kamatas karmat 18 G9IFL| TI0G04Ft 763626 F1
21 10%|Futarnid 19 562397 Ft | 7EOOB2Ft 809467 Ft .,#-_
2 T00%|0 év utan 20 E3MITEFY | 7B9LEOF  BEG BY1 Ft
3 110%|1 év utan 21 E05792F1 | B29038 Ft 902300 Ft e —Betétids:
24 121%)2 év utén 2 ATEEVFIVEEBEIGFT 543297 Ft eretide:
2% 133%|3 éwv utan 23 AESESFL ) 907994 Ft 9636 Fi —s—Kamatid§:
% 24 416499 Ft ' 047 472 Ft 1044 469 Ft 110% -
[4T4 b [M{ lkali buszigret £ Pannon G Szamlaint (172)  )Banki hitel { Oster LizingRE. £ Fi| 4] T — |
Kész U FIX

8. abra: Egy hitel nyomon kdvetése és a megtakaritassal val6 dsszehasonlitasa

pénziinket. Nem art résen lenni, és j6 ha
tudjuk, hogy mibe keriil ez nekiink.

frjuk be egy tablézatba elészor az
alapadatokat, ami esetlinkben a hitelkamat,
a torlesztés Osszege, €s a felvett hitel értéke.
Készitsiik el a D2:H2 fejlécet, majd irjuk
be a D3, D4-es cellakba az 1 és 2 szamokat.
Jeloljiik ki a két cellat, fogjuk meg a
kijelolés sarkat, és htizzuk azt addig lefelé,
amig az egérmutato melletti kis
buborékstigoban nem latunk 36-ot. Utana
szamitsuk ki a tartozasunkat (£ oszlop:
T6ke) az els6 honap utan.

(E3) =$B$4*(1+$B$2/12)-$B$3

(A képletek helyett hasznalhato Excel
friggvényekrdl a Tippek fiizetben lesz szo.)
Ez azt jelenti, hogy a hitelhez hozzaadjuk
az egyhavi kamatot, majd levonjuk az elsé
torlesztd részletet beldle. A kovetkezd
hoénapban mar csak a kintlévéségre kell

Ehhez a képlet beirasakor nyomjuk meg az
F4-es billentytit, de magunk is beirhatjuk a
,$” jelet azon hivatkozasok elé,
amelyeknél nem szeretnénk ha az a htizas
soran megvaltozna.

Ha jol adtuk meg az alapadatokat, akkor a
,»I0ke” oszlopaban a futamid6 végére a
szam nullara fog kijonni. Ha az utolso sort
kijeloljiik, és lejjebb huzzuk, akkor barmilyen
futamide;j hitelt vizsgalhatunk a
tablazatunkkal. Elére megtervezhetjiik, hogy
egy adott kamatszint és hitelosszeg mellett,
mekkora hitelt tudunk felvenni.

17. Mibe keriil nekiink egy hitel?

Készitsiink az el6z0 hiteltablazatunkban egy
ujabb oszlopot (F: Befizetve), ahol a
befizetett pénziinket szamoljuk. Ez nem
nehéz, mert csak a torleszt6 részletet kell
szorozni a hénappal. (F3) =$B33*D3
Mivel szeretnénk meghuzni a sarkat lefelé,
hogy lemasoljuk a t6bbi 35 (vagy 59)

cellaba is a képletet, ezért a B3-ra mutato
hivatkozasnal nyomjuk meg az F4-et, ami
igy abszolut hivatkozasra valt ($B$4).
Ezutan mar lemasolhatjuk a képletet az
0Osszes tobbi sorra is. Mire a hiteliink
nullara fut, a befizetésiink dsszege tetemes
értéket fog mutatni.

Van még helyiink az alapadatok alatt, ezért
ott foglaljunk le egy cellat a befizetésnek,
¢és a B6-ba helyezziink el egy hivatkozast a
befizetett 6sszegre: (B6) = H38

Ha a tablazatban gyakran médositjuk a
futamidét, akkor érdemesebb annak
megfelelen kikeresni a befizetés Osszegét:
(B6) =FKERES(B5:D3:F62;3)

Ez az FKERES() fuggvény kikeresi a
futamid6 értékét a D3:F62 tartomanybol
(60 honapra készitett tablazatban), és
talalat esetén a 3. oszlopbol, tehat a befizetés
oszlopabol kiveszi a befizetett Gsszeget.
A B7-es celldba pedig egyszerii kivonas
miivelettel kiirjuk, hogy mennyivel
fizettiink tobbet a felvett 6sszegnél. A
tablazatban a 8. abrdn a B8 cellaban ennek
szazalékos kifejezése is lathato:

(B8) =B6/B4-1 (%-0s megjelenitéssel.)

18. Hitel vagy betét?

Jegyezziik fel az alapadatok teriiletén az
aktualis betétkamatot egy cellaba (B11),
majd a kovetkezd szabad oszlopba
hozzunk Iétre egy betéti szamitast. A .
dbrat nézve ez a H3 cellaban kezdddik,
ahova az alabbi képletet irjuk be:
(H3)=H2*(1+$B$11/12)+$B33

A H2-be irjunk eldszor nullat, majd
visszatériink ra. A hitelhez hasonldan
el6bb kiszamitjuk az el6z6 havi kamatot,
amit hozzaadunk a betéthez, majd az 4j
befizetéssel is megnoveljiik. A hitellel
egyezden eldszor az elsé honap végén
fizetiink, tehat arra nem jar a betétnél sem
kamat. Hiizassal masoljuk le a képletet az
eddigiekhez hasonloan. (Egyszeriibben
lasd a Tippek fiizetben!)

A szamok vizsgalata soran azt fogjuk latni,
hogy ugyanazon befizetés esetén mar 24
hoénap utan tullépné a betétallomanyunk a
felvett hitel sszegét. Vajon megéri-e a
kivant 6sszeget betétben gylijtdgetni, és a
tervezett hitel futamideje 2/3-anal inkabb
készpénzre megvenni a kivant terméket?
Ez sajnos csak akkor lenne igy, ha nem lenne
inflacio. Mivel a betétkamatok jelenleg az
inflacio alatt vannak, ezért a betét még a
fizetoképességét sem Orizné meg, igy nem
mindig csak a szamokat kell nézniink.
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19. Mi van a cellaban, szoveg
vagy szam?

Az el6z6 tippben a H2-es cellaba nullat
irtunk, hogy az ,,el6z6 honapra’ hivatkozni
tudjunk a képletben, de ott mégis szoveg
lathat6. Hogyan lehetséges ez. Ha 6n
szoveget ir a cellaba, és az alatta 1évo
képletben hivatkozik ra, akkor a képlet
eredményeként JHERTEK!” jelenik meg,
ami egy hibatizenet. Azt jelenti, hogy nincs
értéke a cellanak, mert a képletben az egyik
miivelemél szoveget akartunk szorozni szammal.
A probléma feloldasarol mar volt szo, de
talan nem tiint fel. A cellaba irjunk nullat,
amivel a képletek szamolni fognak. Azonban
a formatumnak a ,,Szdm” lapon adjunk
meg Egyéni kategoriat, és a Formdtumkod
mez6be irjuk be: ,,Betét téke”

Mivel a, #” jelet , kifelejtettiik ", ezért a szam
nem fog megjelenni, csak a szoveg, de
nekiink most éppen ez a célunk. Igy a cella
tartalma egy szam (0), de a megjelenése
egy szoveget mutat (,,Beteét toke”).

20. Lizingtorlesztés vizsgalata

A lizing a hitelhez hasonl6 pénziigyi
tranzakcio, de itt a megvasarolt eszkdz
lizingdijat, kamatat a céges vallalkozasok
koltségként el tudjak szamolni, igy azzal az
adozas elotti eredmény csokkenthetd. A
példahoz mintaadatokat és tanacsokat az
Oszter Lizing Rt-t6] kaptam, amit eziiton
megkdszondk meg nekik.

A lizingcégek altalaban egy tablazatot
adnak ajanlatképpen, amelyben a futamid6re
elosztott fizetési kotelezettségek és hataridok
szerepelnek. Ehhez hasonlo lathaté a 9. dbra
bal oldali részén, persze mas adatokkal.
Akit egy kicsit mélyebben érdekel, hogy
mit fog fizetni, mi az a t6ke- és kamatlebontas,
annak érdemes el6venni egy tablazatkezeld
programot. Mi is ezt tessziik most.

Mivel ez a pénzhez jutasi forma a hitelhez
hasonlo, ezért els6 megkozelitésben kezeljitk
hitelként. Az eldz6ekben leirt tippek
segitségével készitsiik el a tablazatot, és a
9. abra alapjan helyezziik el az oszlopokat.
Sziikségiink lesz még az 4bra jobb oldali
részén lathato ,,Kamat” mezoOre, ahova
irjunk egy tetszéleges értéket.

A ,Hitel (T6ke)” oszlopban a szokasos
modon szamitsuk ki a téke értékét.

(J9) =J8*(1+$K85/12)-8M$5

Mivel nem tudjuk a hitel kamatat, ezért
nem is fog a téke nullara kifutni. Ezt ugy
védhetjiik ki, hogy a kamat értékével addig
LJatszunk”, amig nem sikertil a tokét
nullara kihozni. (Ldsd a 21. tippet is!)

A ,,Befizetés” oszlopban a honapok szamat
szorozzuk a havi torleszt részlettel.
Ugyeljiink r4, hogy a torlesztésre vald
hivatkozasnal abszolut hivatkozast ($)
hasznaljunk (K9 =$M$5*48).

A ,,Toketorlesztés” konnyen kiszamithat6 a
,Hitel (Toke)” oszlop alapjan, hiszen ez a

ettdl eltérd lesz, de nem mindegy mennyivel.
Amennyiben a toketorlesztés oszlopban a
kezdeteknél joval kisebb szamokat talalunk,
netan nulldhoz kozelieket, gy ebben az
esetben az torténik, hogy a lizingcég el6bb
veszi ki a sajat hasznat, és csak fokozatosan
kezdi a befizetéseinket a toketorlesztésre

2 1056 Budapest, Yaci utca 38, (V. ken)
3 |Tel:(06-) 316-2786, 318-2864

[ Microsoft Excel - Tippek_[peldak) z (ol x|
(5 B4jl Szerkesatés Mézet Beselrds Formdtum Eszhizik Adatok Ablak S0g8 {5} Web: excel moricz.com =181x]
Isgs R = A 4 - 0.
[ Wiz 7| X = =8IRS 2) Mg
A ] © D AR E F GHI J [ K L 1] B
1 |Oszter Lizing Rt.

(ot ]

q

5 | Vételar 2000000 Ft Fennmaradd: 1000000Ft  Futamidd 36 hénap Kamnat: Thrlesztés

8

7 Ssz. Esedekesseg Lizingdij (%) Toke Kamat Lizingdij {Ft) Hitel (Tiike) Befizetés  Tiketirleszlés  Kamatrész

] 1 2000.11.30 A0% 1000000Ft - Ft 1000000Ft 1000000 Ft

g 220004230 1.97% 19080Ft  202B3Ft 30479 Ft 920910 Ft 30478 Ft 19090 Ft 20388t
|10 320010130 187%  19478Ft 190898 Ft 39478 Ft 95T 437FL1 78856 F 19474Ft 198889 Ft

11 4 200102328 1.97% 19876Ft 19602 Ft 39478 Ft 941 856 Ft 118 434 Ft 18 876 Ft 19602 Ft

12 46 2001.0230 1.97% 20IB1Ft 191087 Ft 30478 Ft 921 275 Ft 157 912 Ft 0231 Ft 19197 Ft =]
37 a0 20030430 1.97% 335602 F 5886 Ft 30479 FL 255120F 1144 B62Ft 33902 Ft GEBEFL ~
36 31 20030530 187% 34 27BFt 5 202Ft 39478 Ft 220844 Ft 1184 340Ft 34 276 Ft SI02FL
EL] 32 20030630 1.97% 340975Ft 4803 Ft 39478 Ft 18586 Ft  1223818Ft 34975 Ft 4503 Ft

40 33 20030730 1.97% 39 6BIFL 3740 Ft 30478 Ft 150180Ft 1263206 Ft 35628 Ft 3TO0Ft

) 34 20030830 187%  3B41BFt  JO0E2FE 39478 Ft 113764 FL 1302774 Ft 36 416 Ft 3062 Ft

42 35 20030630 187% 3T 158Ft 2318 Ft 39478 Ft TEEOSFt 1342252 Ft AT 158 Ft 2319 Ft

43 36 20031030 1.97% 3T 016 Ft 1562 Ft 30478 Ft 3BEROFt 1381 730Ft 37916 Ft 1662 Ft

44 37 20031130 1,573000% 3BEBIFL TBOFt 30478 Ft OFt 1421 208Ft 3B ER0Ft TEAFt

45 121,06% 2000000Ft 421 208Ft 2421208 Ft 1000000F  -880521,83

46

47 Forras: htnuifexcel.moricz.cam -
W40 [M{ Alkalmibuszidrat { Pannon GSM Szamlsinfé (172) /{ Banki hitel ,Oster Lizing Rt. { Busziérat inditgsz | « | | v
Szerkesztes NUM FIX

9. bra: Egy lizingtablazat értékei a hiteléhez hasonldan vizsgalhatok

hitelallomanyunk csokkenését mutatja. (L9
=J8-J9) Ezzel megkapjuk, hogy a
befizetésiinkbdl egy honapban mennyi
ment a hiteliink torlesztésére, és mekkora a
kamatrész (M9 = 3M$5-L9). Az elején ez az
érték még magas, mert az Gsszeg kamata is
nagy, de ez folyamatosan csdkken a
kintlévoseéggel egyiitt.

21. A kamatlab kiszamitasa

Akinek nincs kedve az el6z6 tippnél leirt
probélgatasra, az hasznalhatja a RATA()
fliggvényt is. Ha valaki elvégezte tobb
tizedes jegy pontossaggal a probalgatast,
akkor 6rommel fogja tapasztalni, hogy a
RATA() fiiggvény is éppen azt az
eredményt fogja adni. Lassuk!

(K4) =RATA(F5;-M5:D5)*12

A fliggvény alapadatai a futamidd
hoénapokban, a torlesztd részlet (negativ
ertékkel) és a felvett hitel 6sszege. Mivel
hoénapokban szamoltunk, ezért a kapott
értéket szorozzuk meg 12-vel, és pontosan
a probalgatasunk eredményt kapjuk.

22. Az eltérések vizsgalata

Most a tablazatunk ,,76ke” (D) és ,,Kamat”
(E) oszlopaiba masoljuk at az eredményeket.
(DY) =L9; és (E9) = MO.

Ezt a teriiletet nyomtassuk ki, és hasonlitsuk
0Ossze a lizingcég ajanlataval, ami bizonyara

forditani. Ez minket csak egyetlen esetben
zavarhat, ha a tartozasunkat a futamid6
vége elott szeretnénk rendezni. Ilyenkor
ugyanis nem az idaranyos résszel tartozunk,
hanem annal magasabb &sszeggel.

A dolognak viszont van egy el6ényds oldala
is. Mivel a kezdetekben magasabb a kamat
részaranya, de a cégek az amortizacio
szabalyai szerint koltségelnek (havi 1/60-
ad részt), ezért a futamid6 elején nagyobb
koltség szamolhato el, mint amennyi a
tényleges kifizetés. Ennek pedig adoligyi
szempontbol van elénye.

A tablazat tartalmaz még egy ,, Lizingdij
(%) oszlopot is, amely csak egy mutatd
érték, és a végeredményekbdl szamithato,
de nincs jelent6sége a szamitasok
szempontjabol:

(C45) =E45/B5+1

(C9 .. C44) =(5C345-$CS88)/8F 85

23. Osszesités egyszeriien

Alljunk a D45-6s cellara. Kattintsunk az
eszkoztar ,,AutoSzum” gombjara, majd a
szerkeszt6léc pipajelére. Ezzel az
Osszesitést elvégeztiik. Most fogjuk meg a
cella jobba als6 sarkat, és huzzuk el jobbra
két cellanyira. fgy a masik két oszlop
Osszesitését is elvégeztiik egy hlizassal.
Ha jok a szamitasaink, akkor a ,,76ke”
oszlop Osszege a vételar lesz. Ha pedig a
mellette 1év6 kamatok Gsszegét hozzaadjuk,
akkor megkapjuk a kifizetés Gsszegét.
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Cikk: 25 Excel-tipp (Tablazatkezelési fogasok)

24. A képletek masolasa

Az el6z6 tippeknél megadott képletek
altalaban csak egy-egy cellara vonatkoztak
egy-egy jellemz0 oszlopban. A kérdés az,
hogy a t6bbi cellaba hogyan kertil képlet.
A megoldas igen egyszerii. A képlet
beirasa utan fogjuk meg a cella jobb als6
sarkat, és hiizzuk le az oszlop altalunk
hasznalt utolso soraig. Ha az utolso sor
alatt mar elkészitettiik az Gsszegzés
mezGjét is, netan ezt a képletsorozatot
¢éppen javitjuk, akkor az is elég lehet, ha a
cella jobb als6 sarkan 1év6 jelzésre duplan
kattintunk. Az egész oszlopot automatikusan
kit6lti, mintha lehtiztuk volna. Ez azonban
csak akkor miikodik, ha a végcél is
meghatarozhato, ha az Excel egyértelmiien
el tudja donteni, hogy meddig kell a
sorozatot elkészitenie.

25. Egyéni sorozatok készitése

Aki naponta hasznal Excelt a munkajahoz,
annal bizonyara gyakran el6fordul uj
tablazatok készitésekor, hogy bizonyos
szavakbol all6 sorozatokat kell beirnia.
Ilyenkor nagyon hasznos, ha a sorozatnak
csak az els6 elemét kell birnunk, és a tobbit
egy egérhiizassal el tudjuk intézni. Egyszer
természetesen be kell irni a sorozat elemeit,
de ha ezt mar egy tablazatban megtettiik,
akkor csak meg kell tanitani ra az Excelt.
Példaul a fonok a beosztottak prémiumanak
elosztasakor beirja azok névsorat, esetleg
osztalyonként kiilon. Ha van mar egy ilyen
névsor, akkor jeloljik ki az egészet, és
valasszuk ki az Eszkozok / Bedllitasok
parancsot, majd az Egyéni listak fiilet.
Mivel mar van egy kijeldlésiink, ezért az
Excel nagyon okosan ezt a tartomanyt fel is
veszi, €s nekiink csak a Beolvasds gombra
kell kattintanunk (vagy nyomjunk Entert).
Ha a ,.fonok” el6relato volt, és a csoportok
neveivel kezd6do listakat készitett, akkor
az is elég, ha beirja barmikor egy cellaba a
csoport nevét, majd a cella sarkat
meghtizza lefelé, és a megjelend
buborékstgdban mar lathatja is, hogyan
jonnek sorban a nevek.
Aki névnapokat tartalmaz6 tablakat is
készit, annak példaul hasznos, ha az egész
évi névnapokat felveszi egy listaba, és
barmelyiket beirva az Excel a sort képes
folytatni. (Ha egy név kétszer szerepel,
akkor nem tudja az Excel eldonteni
melyiktdl folytassa a sort, ilyenkor nem
készit sorozatot!)

Moricz Attila

.moricznet.hi
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Cikk: 25 Excel-tipp (Tablazatkezelési fogasok)

Olvasodink kérdezték - mi valaszolunk

Megoldasok az Excelben

A tablazatkezelében nem mindig a képletek megszerkesztése jelenti a f6 problémat, hanem a cellak
megjelenése, formatuma és alapvet6 kezelése. Aki ezeken a kezdeti problémakon tuljut, konnyedén
hasznalhatja az Excelt akar a mindennapos munkaja soran is.

Az aldbbiakban megvalaszolando kérdések
kozott az egyszerii kezeléstol, a virusnak
latszo problémakig sokféle témaban kerestek
meg olvasoink. Tovéabbra is varjuk leveleiket
a peworldtippek@idg. hu cimen.

Tovabba megkdszoném Varadi Zoltan
olvasonk tablazatait, amelyek az ECDL
feladatok megoldasait tartalmazzak.

»Miért nem lathat6 a
tablazatomban minden betii az
oszlopfejlécekben?”

Olvasonk a tablazatokat készen kapja,
amelybe neki kell beimi az adatokat. Ekézben
arra lett figyelmes, hogy az oszlopfejlécekben
a betlik nem sorban kdvetkeznek, példaul
»A, B, C,D,E...”, hanem ,,A, B,D,F, H, I,
M...”, ahol lathatd, hogy ,,véletlenszertien”
hianyoznak egyes betiik.

Az Excelben lehet6ségiink van arra, hogy
egyes cellakat elrejtsiink, ha azok csak
szamitasi részeredményeket tartalmaznak.
Ilyenkor ezek szélességét nullara allitjuk.
Ennek végrehajtasahoz mutassunk az
oszlop jobb szélére, ahol az egérmutatd
alakja megvaltozik, és kezdjiik el hiizni azt
balra. A huzas kdzben buboréksugoként
jelenik meg az oszlop aktudlis szélessége.
Addig huzzuk ezt a vonalat az egérrel,
amig a szélesség nullat nem jelez.

»Hogyan jelenitheté meg egy
rejtett oszlop egérrel és
meniib61?”

Ha példaul a ,,C” és ,,E” oszlopfejlécek
lathatok, akkor a ,,.D” rejtett. Ha ezek
egyforma szélesek, akkor kattintsunk a
,C’-n, és hiizzuk at a kijel6lést az ,,E”-re
is. Mutassunk az egyik oszlopfej sz&lére, és
allitsuk at a szélességét egy picikét. Mivel
azt adtuk meg, hogy a kijel6lt (C-D-E)
oszlopok szélessége annyi legyen, amennyit
egérrel beallitottunk, ezért mind egyforma
széles lesz. A ,,D” szélessége igy nullarol a
megadottra nd, tehat megjelenik.

Ha az oszlopszélességeket nem akarjuk
atallitani, akkor jeloljiik ki az el6bbi modon
az oszlopokat, amelyek egy vagy tobb rejtett
oszlopot is tartalmaznak, és valasszuk ki a

Formatum / Oszlop / Felfedés parancsot.
Ez megjeleniti a kijelolésben talalhato
Osszes oszlopot, igy a rejtetteket is.

»Hogyan kell hiizni az egérrel?”

Az Excel hasznalata soran sok olyan
egérkezelési fogast kell alkalmazni,
amelyre mas programokban ritkan van
sziikségiink. Ha kattintunk egy cellan, de
az egér bal gombjat nem engedjiik fel, és
huzzuk tovabb az egeret, akkor a kijelolést
kiterjesztjiik a tobbi a cellara, oszlopra
vagy sorra is.

Ha egy cella szélére mutatunk, és ott

cellanak, képletnek sem , fdjni”, hogy azt
feliilirjuk, ,.eltapossuk”.

»Hogyan kell egy megkezdett
huzast érvényteleniteni, ha
menet kozben gondolom meg
magam?”

Az Intéz0 programban is gyakran
el6fordul, hogy elkezdiink egy fajlt hiizni,
¢és menet kdzben gy dontiink, hogy mégse
akarjuk letenni sehol a vonszolt fajt. Ott
ilyenkor nyomjuk meg az Esc billentytit, és
csak utana engedjiik fel az egér gombjat,
igy a miivelet megszakad. Sokan ismerik

kattintunk, majd —
, Eﬁ_ Microsoft Excel - ECDL 4-20 feladat [Dlvasasra]
elthZuk az egeret7 B4l Szerkesztés Mézet Beszirds Formétum EszkizBk Adstok Ablak 5008 {5} Web: excel.moricz.com
akkor a cellat azzal NEHEs EReY § 2T - @ = £ &) E| M o
megfogtuky és Aria] -0 -||F D AIEEE oo S| EE| DD
, . . ci | = “Seelesséa: 9,22 (70 képport) |
elhiizzuk mashova. Az 2 =] ﬂ" = ]
. i 5 _
Excel ilyenkor 4tirjaaz |- Cimletek |
, , , 2 |Fizetendd dsszegek 264213| 20850 Ft 69 871 Ft 54 286 Ft
elhtizott cellara mutato 3 0000 Ft T de 2 db Edo 5 d)
h. tk e k t . i 4 5000 Ft 0 db 0 db 1db 0 db
1vatkozasokat 1s. 1gy 5 |Készitette 180G Ft idh fdb idb i db
14 6 [Varadi Zoltan 500 Ft 0db 1dhb 1db 0 db|
ha egy OSZlOp alJan Fa SO0 EY CIT T 1o b

készitiink Osszesitést az
AutoSzum funkcidval,
akkor azt a cellat tetsz6leges helyre
atvihetjiik. Sokszor a lap tetején szeretnénk
latni az dsszesitést, mert arra vagyunk
kivéancsiak, és nem a részeredményekre.

»Ha huzassal athelyezek egy
cellat egy meglévore, akkor
miért romlanak el az arra mutaté
képletek?”

Adott egy cella (legyen A2), amelynek az
értékét felhasznalja egy masik cella
képlete. Ha egy masik helyr6l egy cellat
athuzunk erre (az A2-re), akkor el6bb ez
megsziinik 1étezni (az A2), majd
megtorténik az athelyezés. Ennek
kovetkeztében minden olyan képlet, ami
eddig erre a cellara hivatkozott (az A2-re),
az hibat fog jelezni (#HIV jelenik meg
minden ilyen cellaban).

Ezért egy ilyen tranzakci6 eldtt nézziik
meg a képleteinket, ¢s amelyek a
feliilirando cellara mutatnak, azoknal a
hivatkozasokat irjuk at arra az 0j cellara,
amelyet a feliilirando helyére fogunk tenni.
fgy a mozgataskor mar nem fog egyik

1. abra: A rejtett oszlopok megjelenitése egérrel

ezt a triikkot, de ez az Excelben nem valik be.
Ezért itt le kell tenni valahol a cellat. Tehat
keressiink egy szabad helyet, és ott tegyiik
le, ahol biztosan nem tesziink kart vele.
Utana pedig nyomjuk meg a Ctrl+Z
billentyiikombinaciot, amivel visszavonjuk
az egész miveletet. Ilyenkor azért tanacsos
menteni egyet, nehogy valamilyen
probléma miatt elvesszen a munkank.

»,Hogyan lehet egy szOveges
formatumu cellaban lévé szamot
egyszertien megnovelni?”

Adott egy cella, amelybe irjuk be: ,,I alma”.
A cella formatuma szoveges lesz, és ha ez
az A2-ben van, akkor az A3 = A2*2 hibat
fog adni, vagyis megjelenik benne a
JHERTEKY! iizenet. Tehat biztos, hogy
szoveges a formatuma. Most fogjuk meg a
sarkat, és hizzuk lefelé vagy jobbra, és
megjelenik a ,,2 alma”, ,,3 alma” stb.
Erdekes. Most mi a formatuma szveg
vagy szam? :-)
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Cikk: 25 Excel-tipp (Tablazatkezelési fogasok)

A noteszgépemben 5 GB-os
merevlemez van, még sincs elég
hely az Office telepiteséhez.
Mieért?”

Mostanaban tébben is panaszkodtak, és
nagyon érdekesnek tartottam a jelenséget,
ezért is szoritottam itt helyet a kérdésnek.
Bar nem kifejezetten az Excelhez
kapcsolodik, de az Office méretébol
adodik a telepitési probléma.

Ujabban elterjedt az a szokés, hogy a
kereskeddk lustak megformazni ezeket a
nagy merevlemezeket, ezért elébb FDISK
programmal particionaljak egy egészen

menteni, és kedvenc id6toltéseként az
egész gépét vidaman Gjratelepiti. Ugyanis
az ilyen markas noteszgépeknél kiilén meg
kell kiizdeni az eszkdzmeghajtok telepitésével.

Az eszkoztaramon olyan
gombok vannak, amelyekre
kattintva hibalizeneteket kapok.
Most virusos a programom?”

Egyes Excel tablazatok tartalmaznak
makrokat, Visual Basic programokat,
amelyek a tablazatban bizonyos
miiveleteket hajtanak végre. Ezek
inditdsahoz az eszkoztaron elhelyeznek

Oy O thdokumentun, . bl A <f o - cu - (W E & AL FL AR ek 100w . (7]
o, B Meitas... [INES I 2l x|
Bezdrés — i
10:6F  Esdkoatarck  Parancsokyl gedlitasak |

Kategoriak:

Mentés maskent... Ablak: & sdad I I 4 il
1 48 Mentés weblapként. ., 2 [ k i
) Iyomtatasi teriilet 3
2 Munkaterilet mentése. .,
3 Kiildés 3
7 Megtekintés weblapként Parbeszedelemel: Seerkesetés 4
Wezérlik eszkiztara
5 Oldalbedlitas. .. Makrdk. Kitiiltés 3
% Myomtatési berilet Tartalom thrléss 0|
g L& wyomtatds é Kijeldl: parancs:
é Myomtatds. .. Chrl+P Y .
] Kijeldlés madositasa ~ |
10 Killdés 3
11 Adatlap
2 1 F:\Dn load ECDL 4-20 Feladat - MA
m| ST i 3
14 Z Access_Excel_tesztekinevnapinevnap
5 3 PC-World 0G| Excel. pldyOszter
16 4PCWorld IDGIExcel....{Tppek_(peldal) [

2. abra: Az elt(int men(ik is visszavarazsolhatok, még ha nem is olyan egyszeriien

kicsi darabra és a maradékra, majd az els6t
megformazzak, és oda telepitik az OEM
szoftvereket, ami igy el is foglalja az egész
teriiletet. Amikor aztan a vasarlo
valamilyen egyéni programot akar
telepiteni, akkor nem tudja, bar elvileg egy
hatalmas merevlemez boldog tulajdonosa.
Ilyen esetben az a probléma, hogy a vevo
mar j6 ideje hasznalja a gépét, mire
észreveszi, hogy mennyire kitoltak vele.
Ugyanis ez még annal is rosszabb, mintha
egy darabban formaznak a merevlemezét,
mert igy neki kell 6nkeziileg a meghajtot
ujra felosztania FDISK-kel, majd a
teriileteket ujra meg kell formaznia, és
mindent neki kell Gjra feltelepitenie. Mivel
egy merevlemez van a gépben, ezért
minden adata el fog veszni, igy a géprol
mindent le kell mentenie egy kiilsd
egységre, ha erre lehetdsége van. Azonban
nem mindenkinek van tbb gépe, a
flopilemezek pedig ilyen méreteknél mar
nem nevezhetok megfeleld eszkoznek.

fgy a probléma minden esetben csak
egyedileg oldhat6é meg, mert mindenki mas
modon tudja az adatait lementeni, majd a
telepitéseket elvégezni. Mindenesetre én
még kevés olyan idémilliomos noteszgép-
tulajdonossal talalkoztam, aki az adatait
egy masik gépre konnyedén le tudja

gombokat, esetleg a program meniiit és
egyéb eszkoztarait is atszabjak. Azonban a
gombok, a modositasok akkor is
megmaradnak;, ha a tablat bezartuk, esetleg
mar el is tavolitottuk a helyér6l.

Egyik olvasonk példaul arra panaszkodott,
hogy eltiintek a meniik az Excelb6l.
Ugyanis az is egy eszkoztar, az is
atalakithato, igy a testreszabas parancsok
arra is vonatkozhatnak. Ilyenkor az egyik
meglévo eszkoztaron kattintsunk a jobb
egérgombbal, és valasszuk ki a
Testreszabas parancsot, majd az
Eszkoztarak lapon kattintsunk az
Alaphelyzet gombra. Ez visszaallitja az
eszkoztarat az alaphelyzetbe, de igy a mi
sajat, egyéni beallitasaink is elvesznek.

A meniik visszaallitasa kicsit
munkaigényesebb, de az sem lehetetlen.
Ugyanis a menii savja nem tiinik el, csak
legrosszabb esetben tires lehet. Ilyenkor
valasszuk ki a Testreszabds ablak
Parancsok lapjat, majd ott a Beépitett
meniik kategoriat, és egyesével huzzuk ra a
meniisavra a meniik neveit. Nem art, ha
egy Excelrdl sz616 konyvet a keziinkbe
vesziink, és onnan lessiik le, hogyan
kovetkeznek egymas utan a meniik.

A blinds tablazatot pedig jegyezziik fel
magunknak, nézziik meg a tulajdonsagok

lapjat az IntézGben, és ha a tablazat készit6je
fel van tiintetve rajta, akkor keriiljiik annak
munkat a tovabbiakban.

/A tablazatom le van védve
maédositas ellen. Honnan tudom
meg, hogy mely cellai
moédosithatok?”

Altalaban azért védjiik le a tablazatot, mert
meg szeretnénk védeni annak képleteit a
véletlen modositas ellen. Azonban a
tablazat értelme abban van, ahogy egyes
alapadatok megadasa utan elvégez nekiink
egyszerli vagy bonyolult szamitasokat.
Ezért egy jol elkészitett tablazatban mindig
egyértelmiien 1athatd, hogy mely cellak
tartalmazzak az alapadatokat, amelyeket a
felhasznalé modosithat.

Ha hasznalati tmutatot is kivanunk
mellékelni a beirand6 adatokhoz, akkor
szurjunk be megjegyzéseket a cellaba. A
cella sarkaban megjelend piros haromszog
jelzi, ha egy cella megjegyzést tartalmaz.
Mutassunk ra, és elolvashatjuk az iizenetet.
Szerencsétlen helyzet az, amikor a cella
hattérszine piros, igy a jelzés nem lathato.
Viszont ilyenkor a Szerkesztés / Keresés
parbeszédablakban valasszuk ki a
Megjegyzést, és adjunk meg egy betiit (e),
majd keressiink ra. igy még az ilyen
rejtézkodd megjegyzések is felkutathatok.
Azonban arra sajnos nem tudunk rakeresni,
hogy mely cellak nem zaroltak a bekapcsolt
lapvédelem esetén.

»Képlet beiraskor sokszor uthan
van az a parbeszédablak, ami a
szerkesztéléc alatt nyilik le. Mit
lehet tenni ellene?”

Az ablak animacio kiséretében valoban
ugy jelenik meg, mint egy lenyild menii.
Azonban ez nem jelenti azt, hogy az oda
lenne sz6gezve. Bar nincs cimsora, de
ennek ellenére barhol a sziirke részén
fogjuk meg az egérrel, és huzzuk el onnan.
So6t! Az adatok megadéasakor nem kell
mindig a , fartomanyhivatkozas-beviteli”
gombot hasznalnunk. Ha a cella lathato az
ablak mellett, akkor egyszeriien kattintsunk
ra, és az Excel mar be is irja a mezdbe a
kivalasztott cella hivatkozasat. Az F4-es
billentyi itt is hasznalhato a hivatkozas
abszolutta tételéhez.

Moricz Attila
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